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                    ΑΔΑΜ:23PROC013608525
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ           Αθήνα, 18 Οκτωβρίου 2023
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ           Αρ. Πρωτ.: 89411
ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
& ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ & ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΕΞ. ΕΠΕΙΓΟΝ
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ
Πληροφορίες: Ευγενία Τζώρτζη
Ταχ. Δ/νση: Σταδίου 31, 101 83 ΑΘΗΝΑ ΠΡΟΣ: Κάθε ενδιαφερόμενο
Τηλέφωνο: 213 136 1670
e-mail: e.tzortzi@ypes.gr

ΘΕΜΑ: Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για κατάθεση οικονομικής προσφοράς για την προμήθεια 
γραφικής ύλης στο πλαίσιο των εξετάσεων απόκτησης του Πιστοποιητικού Επάρκειας Γνώσεων για 
Πολιτογράφηση (ΠΕΓΠ), στις 5.11.2023. 
Σχετ.: 
α) Η 10679/10-02-2023 Διακήρυξη ανοικτού ηλεκτρονικού διαγωνισμού, μέσω ΕΣΗΔΗΣ, κάτω των ορίων, 
επιλογής αναδόχου για την παροχή υπηρεσιών και την προμήθεια αγαθών για τη διενέργεια των επικείμενων 
Εξετάσεων κτήσης του ΠΕΓΠ (23PROC012116806).
β) Η 18721/6-3-2023 Απόφαση έγκρισης πρακτικών παραλαβής, αποσφράγισης & αξιολόγησης των 
δικαιολογητικών συμμετοχής, τεχνικών & οικονομικών προσφορών του ανοικτού ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού, μέσω ΕΣΗΔΗΣ, κάτω των ορίων, για την ανάδειξη προσωρινού αναδόχου του έργου «Παροχή 
υπηρεσιών και προμήθεια αγαθών για τη διενέργεια των επικείμενων Εξετάσεων κτήσης του ΠΕΓΠ ….» 
(ΑΔΑΜ: 23AWRD012246517).
γ) Τη με α/α 9/2023 σύμβαση σχετικά με την προμήθεια γραφικής ύλης στο πλαίσιο των εξετάσεων 
απόκτησης του ΠΕΓΠ με ημερομηνία διεξαγωγής την 19η-3-20232. (ΑΔΑΜ:23SYMV012291586)
δ) Το με αριθμό ΥΣ.11090/28-9-2023 σημείωμα της Κεντρικής Διεύθυνσης Ιθαγένειας.

Σε συνέχεια των ανωτέρω σχετικών, δεδομένου ότι το ΤΜΗΜΑ 1 (Αρ. Συστ. ΕΣΗΔΗΣ 182963) του 
ανωτέρου διαγωνισμού (σχετ. α) κηρύχθηκε άγονο, το Υπουργείο Εσωτερικών θα  προβεί στην προμήθεια 
αγαθών, στο πλαίσιο των εξετάσεων απόκτησης του Πιστοποιητικού Επάρκειας Γνώσεων για Πολιτογράφηση 
(ΠΕΓΠ), που θα πραγματοποιηθούν στις 5 Νοεμβρίου 2023 και προσκαλεί τους ενδιαφερόμενους να 
καταθέσουν οικονομική και τεχνική προσφορά σύμφωνα με τα ακόλουθα στοιχεία: 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ (τ. Εσωτερικών)
ΜΟΝΑΔΑ ΦΟΡΕΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΥΠΟΔΟΜΩΝ/ ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ Η ανάθεση θα γίνει βάσει του ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ. Α'/08.08.2016) 
«Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή 
στις Οδηγίες 2014/24/ ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως έχει τροποποιηθεί και 
ισχύει, και ιδίως τις διατάξεις περί απευθείας ανάθεσης του άρθρου 118

ΤΥΠΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ Προμήθεια ειδών γραφικής ύλης
ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ/ΦΟΡΕΑΣ 
ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ

Τακτικός Προϋπολογισμός, Ειδικός Φορέας 1007-202 «ΓΕΝΙΚΗ 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΙΘΑΓΕΝΕΙΑΣ» 
ΑΛΕ 2410201001 «Αγορές ειδών γραφικής ύλης και μικροεξοπλισμού», 
οικ. έτος 2023

ΚΟΣΤΟΣ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α. 6.000,00 €
Φ.Π.Α. 24%
ΝΟΜΙΣΜΑ Ευρώ

mailto:e.tzortzi@ypes.gr
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ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ Η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΜΑΤΟΣ

Προμήθεια γραφικής ύλης για τη διεξαγωγή των εξετάσεων για την 
απόκτηση του Πιστοποιητικού Επάρκειας Γνώσεων για Πολιτογράφηση, 
που θα πραγματοποιηθούν στις 19 Μαρτίου 2023, σύμφωνα με τα 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ τα οποία αποτελούν αναπόσπαστα μέρη της παρούσας 
πρόσκλησης.

CPV

1. 22830000-7 – Τετράδια
2. 30192122-2 – Στυλογράφοι μελάνης
3. 30192000-1 – Προμήθειες ειδών γραφείου
4. 30197643-5 – Φωτοαντιγραφικό χαρτί
5. 30199700-7 – Χαρτικά είδη εκτός από έντυπα

ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΗ ΦΟΡΟΥ ΕΠΙ ΤΗΣ 
ΚΑΘΑΡΗΣ ΣΥΜΒΑΤΙΚΗΣ ΑΞΙΑΣ

4% (τέσσερα τις εκατό) για την προμήθεια αγαθών σύμφωνα με το 
άρθρο 64 του ν.4172/2013, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει

ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ

• 0,1% Κράτηση 0,1% υπέρ της Ενιαίας Αρχής Δημόσιων Συμβάσεων 
[(ΕΑΔΗΣΥ). Η κράτηση αυτή υπολογίζεται επί της αξίας κάθε 
πληρωμής προ φόρων και κρατήσεων της αρχικής, καθώς και κάθε 
συμπληρωματικής ή τροποποιητικής σύμβασης, σύμφωνα με το 
άρθρο 350 του Ν.4412/2016, όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 7 
Ν.4912/2022 (ΦΕΚ-59 Α/17-3-22) (Σχ. Και άρθρο 17 του ίδιου νόμου 
και Ανακοίνωση 24.10.2022 της Ε.Α.Α.ΔΗ.ΣΥ.).

• επί της ανωτέρω κράτησης, Χαρτόσημο 3% και ΟΓΑ χαρτοσήμου 
20%.

ΚΑΤΑΛΗΚΤΙΚΗ ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ 
ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ – 
ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ 
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:
(που προσκομίζει ο 
επιλεγείς προσφέρων,
σύμφωνα με τις διατάξεις 
του ν. 4412/2016, όπως 
ισχύει επί ποινή 
αποκλεισμού σε περίπτωση 
ορισμού αναδόχου)

Έως την Δευτέρα 23 Οκτωβρίου 2023 και ώρα 12:00. Προσφορές που 
θα υποβληθούν μετά το πέρας της προαναφερόμενης ημερομηνίας και 
ώρας θεωρούνται ΕΚΠΡΟΘΕΣΜΕΣ και δεν λαμβάνονται υπόψη.
Η ισχύς της προσφοράς θα πρέπει να είναι οι 60 ημέρες.

Η προσφορά θα πρέπει να είναι γραμμένη στην ελληνική γλώσσα και 
μέσα στον φάκελο της θα πρέπει να βρίσκονται τα παρακάτω: 

α. αντίγραφο ασφαλιστικής ενημερότητας
β. αντίγραφο φορολογικής ενημερότητας
γ. πιστοποιητικό ΓΕΜΗ σε ισχύ (άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016)
δ. στοιχεία σύστασης και εκπροσώπησης με τις πιθανές 
τροποποιήσεις ή για φυσικά πρόσωπα Βεβαίωση Έναρξης Εργασιών 
Φυσικού Προσώπου Επιτηδευματία
ε. απόσπασμα/τα ποινικού μητρώου των εταίρων ή των μελών του 
Δ.Σ. ή του Φυσικού Προσώπου, με ημερομηνία έκδοσης έως τρείς (3) 
μήνες πριν από την υποβολή τους. Σε περίπτωση αναμονής έκδοσής 
τους, δύναται να προσκομιστεί υπεύθυνη δήλωση του άρθ. 8 παρ. 4 
του ν. 1599/1986, στην οποία να δηλώνεται ότι ο υποψήφιος 
ανάδοχος δεν εμπίπτει στις διατάξεις της παρ. 1 του άρθ. 73 του 
ν.4412/2016.
στ. Υπεύθυνη δήλωση στην οποία θα αναφέρεται ότι δεν έχει 
επιβληθεί σε βάρος του υποψήφιου αναδόχου η οριζόντια ρήτρα 
αποκλεισμού σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 74 του 
Ν.4412/2016.

Σε περίπτωση νομικού προσώπου οι προαναφερόμενες υπεύθυνες 
δηλώσεις υποβάλλονται εκ μέρους του νόμιμου εκπροσώπου του, όπως 
αυτός ορίζεται στην περίπτωση 79Α του Ν.4412/2016 και αφορά ιδίως: 
αα) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), 
ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικών 
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εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, ββ) στις περιπτώσεις 
ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, καθώς και όλα 
τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου.(άρθρο 80 παρ. 9 του 
Ν.4412/2016, όπως συμπληρώθηκε με την παρ. 7αγ του άρθρου 43 του 
Ν.4605/2019).
Οι υπεύθυνες δηλώσεις γίνονται αποδεκτές εφόσον έχουν συνταχθεί 
μετά την κοινοποίηση της παρούσας πρόσκλησης. (άρθρο 80 παρ.12 
του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε με την παρ.7αδ του άρθρου 43 του 
Ν.4605/2019.
Τα ανωτέρω πιστοποιητικά (α και β) γίνονται αποδεκτά εφόσον είναι εν 
ισχύ κατά το χρόνο υποβολής τους, άλλως, στην περίπτωση που δεν 
αναφέρεται χρόνος ισχύος, εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες 
πριν από την υποβολή τους, (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως 
προστέθηκε με την παρ.7αδ του άρθρου 43 του Ν.4605/2019).

ΤΟΠΟΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ 
ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Α) Υπουργείο Εσωτερικών
Δ/νση Προμηθειών & Υποδομών/Τμήμα Προμηθειών
Υπόψη κ. Τζώρτζη
Σταδίου 31, 101 83 Αθήνα, 4ος όροφος  

Β) Email: e.tzortzi@ypes.gr 
Οι προσφορές που κατατίθενται με email, απαιτείται να έχουν 
ψηφιακή (ηλεκτρονική) υπογραφή από τον νόμιμο εκπρόσωπο.
Τηλέφωνο επικοινωνίας για διευκρινίσεις: 213 1361670 και 213 
1361705.

ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ
(ΕΠΙ ΠΟΙΝΗ ΑΠΟΚΛΕΙΣΜΟΥ)

1. Οι υποψήφιοι οικονομικοί φορείς υποβάλλουν τις προσφορές τους 
για το σύνολο των προς προμήθεια ειδών και το σύνολο της ποσότητας 
του κάθε είδους. Οι οικονομικές προφορές θα πρέπει να συνταχθούν 
σύμφωνα με το Υπόδειγμα Οικονομικής Προσφοράς (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’).

2. ΜΕ ΤΗΝ ΚΑΤΑΘΕΣΗ ΤΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ Η 
ΠΡΟΣΚΟΜΙΣΗ ΔΕΙΓΜΑΤΟΣ ΓΙΑ ΤΑ ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ (Α4+Α3) .

ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΤΩΝ 
ΠΡΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ
(ΕΠΙ ΠΟΙΝΗ ΑΠΟΚΛΕΙΣΜΟΥ)

Ο χρόνος παράδοσης της συνολικής συμβατικής ποσότητας για το 
σύνολο των ειδών δεν μπορεί να ξεπερνά την Δευτέρα 30 Οκτωβρίου 
2023.
Τόπος παράδοσης: Σταδίου 31, 3ος όροφος.

ΙΣΧΥΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ Είκοσι (20) ημέρες από την επόμενη της καταληκτικής ημερομηνίας 
υποβολής προσφορών

ΚΑΝΟΝΕΣ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ Η παρούσα ανακοίνωση να αναρτηθεί: α) στην ιστοσελίδα του ΥΠΕΣ 
www.ypes.gr και β) στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων 
Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ) www.eprocurement.gov.gr 

Η ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ

          ΓΕΩΡΓΙΑ ΒΑΛΑΤΣΟΥ

Εσωτερική Διανομή:
1. Γραφείο Γενικού Γραμματέα Ιθαγένειας
2. Γραφείο Υπηρεσιακής Γραμματέα ΥΠΕΣ
3. Γενική Δ/νση Ιθαγένειας
4. Γενική Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών & Διοικ. Υποστήριξης
5. Κεντρική Δ/νση Ιθαγένειας
6. Τμήμα Διαχ/σης Υλικού & Υποδομών

mailto:e.tzortzi@ypes.gr
http://www.ypes.gr/
http://www.eprocurement.gov.gr/
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ A’

Τεχνικές προδιαγραφές ειδών:
Τετράδια εξετάσεων (CPV: 22830000-7):
1) Τετράδιο Α4 
- Διαστάσεις: 21x29,7 cm
- 8 σελίδες εσωτερικό από χαρτί γραφής σατινέ, λευκό, 70 γραμ., χρώμα λευκό + 4 σελίδες 

εξώφυλλο Manila 280 γραμ.
- Εκτύπωση εξωφύλλου: φωτοσκίαση ασφάλειας (ράστερ) στην πρώτη (εξωτερική σελίδα). 

Στην δεύτερη (εσωτερική) σελίδα τέσσερα (4) ζεύγη πλαισίων  (κλισέ).
- Βιβλιοδεσία με δύο (2) καρφίτσες
- Ποσότητα: 2.000 τεμάχια συσκευασμένα σε χαρτοκιβώτια των 100 τεμαχίων με την ένδειξη 

του περιεχομένου και του αριθμού άνω και κάτω, (ΤΕΤΡΑΔΙΑ Α4 ΠΕΓΠ) κατά τέτοιο τρόπο κάθε 
φορά ώστε να διασφαλίζεται σε κάθε περίπτωση η χωρίς αλλοίωση – παραμόρφωση του 
τετραδίου κατά την παράδοση του. Σε διαφορετική περίπτωση ο ανάδοχος υποχρεούται να 
αντικαταστήσει στο ακέραιο το αλλοιωμένο – παραμορφωμένο παραδοθέν υλικό.

2) Τετράδιο Α3
- Διαστάσεις: 24,4x34,4 cm
- 32 σελίδες εσωτερικό από χαρτί γραφής σατινέ, λευκό, 70 γραμ., χρώμα λευκό + 4 σελίδες 

εξώφυλλο Manila 280 γραμ.,με δύο έγχρωμους χάρτες
- Εκτύπωση εξωφύλλου: φωτοσκίαση ασφάλειας (ράστερ) στην πρώτη (εξωτερική σελίδα). 

Στην δεύτερη (εσωτερική) σελίδα τέσσερα (4) ζεύγη πλαισίων  (κλισέ).
- Βιβλιοδεσία με δύο (2) καρφίτσες
- Ποσότητα: 2.000 τεμάχια συσκευασμένα σε χαρτοκιβώτια των 100 τεμαχίων με την ένδειξη 

του περιεχομένου και του αριθμού άνω και κάτω, (ΤΕΤΡΑΔΙΑ Α3 ΠΕΓΠ) κατά τέτοιο τρόπο κάθε 
φορά ώστε να διασφαλίζεται σε κάθε περίπτωση η χωρίς αλλοίωση – παραμόρφωση του 
τετραδίου κατά την παράδοση του. Σε διαφορετική περίπτωση ο ανάδοχος υποχρεούται να 
αντικαταστήσει στο ακέραιο το αλλοιωμένο – παραμορφωμένο παραδοθέν υλικό.

Στυλό μελάνης (CPV: 30192122-2): 1.000 τεμάχια κόκκινου χρώματος.

Φάκελοι για κινητά (CPV:30199700-7): Οι φάκελοι είναι λευκοί αλληλογραφίας 11x23, 7.000 
τεμάχια. Σε κάθε πακέτο που θα προσκομίζονται οι φάκελοι θα πρέπει να αναγράφεται το 
περιεχόμενο και ο αριθμός τεμαχίων άνω και κάτω. 

Ετικέτες θρανίων (30199700-7): Αυτοκόλλητη ετικέτα Α4 λευκή ορθογώνια 105x48mm για 
εκτυπωτή Inkjet, Laser, Cpier (2x6 ανά σελίδα), 6.000 συνολικά. Στη συσκευσία θα πρέπει να 
αναγράφεται το περιεχόμενο και ο αριθμός τεμαχίων άνω και κάτω. 

Φωτοτυπικό χαρτί (CPV: 30197643-5): Αφορά φύλλα Α4 βάρους 120 γραμ., 6.000 φύλλα 
συνολικά.

Ετικέτα ονόματος με κλιπ (CPV: 30192000-1): 150 τεμάχια.

Κοπίδια (CPV: 30192000-1): 20 τεμάχια.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’
Υπόδειγμα Οικονομικής προσφοράς

Σύμφωνα με την  Αριθμ. Πρωτ.             πρόσκληση 

Στοιχεία συμμετέχοντα: 
Έδρα…………………………………………………………….
Οδός…………………………....................Αριθμός…………..
Τηλέφωνο………………………fax  …………………………
Email……………………………..

Δηλώνω ότι δεσμεύομαι από την προσφερόμενη τιμή και την υποβάλλω, προκειμένου να 
χρησιμοποιηθεί κατά τη σύναψη σύμβασης στην περίπτωση ανάδειξής μου ως αναδόχου της 
παρούσας πρόσκλησης.

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
ΕΙΔΟΥΣ

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ 
ΤΙΜΗ

(Άνευ ΦΠΑ)

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ

(Άνευ ΦΠΑ)

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ 

ΤΙΜΗ
(Με ΦΠΑ)

ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ Α4
ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ Α3
ΣΤΥΛΟ ΚΟΚΚΙΝΟ
ΦΑΚΕΛΟΙ ΓΙΑ ΚΙΝΗΤΑ
ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΕΣ 
ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΓΙΑ ΘΡΑΝΙΑ
ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ 120 
ΓΡΑΜΜΑΡΙΩΝ
ΕΤΙΚΕΤΑ ΟΝΟΜΑΤΟΣ ΜΕ 
ΚΛΙΠ
ΚΟΠΙΔΙΑ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ 
ΤΙΜΗ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ για το σύνολο της ανωτέρω προμήθειας (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και 
ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
……………………………………….. Ευρώ

Ποσό ΦΠΑ (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
…………………………………………Ευρώ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΜΕ ΦΠΑ για το σύνολο της ανωτέρω προμήθειας (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και 
ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
……………………………………….. Ευρώ
Η προσφορά ισχύει σύμφωνα με τα οριζόμενα στην πρόσκληση για εξήντα (60) ημέρες.

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
……./……./……..

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ
                                                            [υπογραφή – σφραγίδα]
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