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΢ΤΝΟΠΣΙΚΟ΢ ΟΔΗΓΟ΢ ΧΡΗ΢Η΢ ΣΗ΢ ΕΦΑΡΜΟΓΗ΢ «ΕΙ΢ΑΓΩΓΗ΢ ΚΑΙ ΑΝΑΖΗΣΗ΢Η΢ ΢ΣΟΙΧΕΙΩΝ 

΢ΣΟΝ ΚΟΜΒΟ ΔΙΑΛΕΙΣΟΤΡΓΙΚΟΣΗΣΑ΢» ΣΟΤ ΤΠ.Ε΢. 

Α. Δθμιουργία λογαριαςμοφ χριςτθ και είςοδοσ ςτθν εφαρμογι 

1. Απαραίτθτθ προχπόκεςθ για τθ χριςθ τθσ εφαρμογισ είναι θ ςφνδεςθ ςτο ςφςτθμα 

μζςω δικτφου «ΣΥΖΕΥΞΙΣ». 

 

2. Ανοίξτε οποιονδιποτε browser και ςυνδεκείτε ςτθ διεφκυνςθ: 

http://komvos.ypes.gr/stats ι τθν http://10.193.25.194/stats 

Αν δεν ςασ ανοίγει θ ςελίδα, τότε ο υπολογιςτισ ςασ είτε δεν επικοινωνεί με τουσ DNS του 

«ΣΥΖΕΥΞΙΣ» είτε δεν ςυνδζεται μζςω δικτφου «ΣΥΖΕΥΞΙΣ» και κα πρζπει να ενθμερώςετε 

τουσ τεχνικοφσ ςασ για τισ απαραίτθτεσ ρυκμίςεισ. 

Αν δεν ζχετε ιδθ λογαριαςμό ςτθν εφαρμογι κα πρζπει να κάνετε εγγραφι, πατώντασ το 

κουμπί «Δθμιουργία Λογαριαςμοφ».  

 

3. Για τθν εγγραφι, ο ςτατιςτικόσ ανταποκριτισ του φορζα κα πρζπει να δθλώςει τα 

ςτοιχεία του (ονοματεπώνυμο, τθλζφωνο και ζνα ζγκυρο e-mail επικοινωνίασ), κακώσ 

επίςθσ και το όνομα χριςτθ (username) και ζναν ζγκυρο κωδικό ειςόδου (password). 

Επίςθσ μθν ξεχάςετε να επιλζξετε τθν οργανωτικι μονάδα για τθν οποία είςτε 

υπεφκυνοσ. 

Ρροτείνουμε το όνομα χριςτθ (username) να είναι ςτα αγγλικά και να είναι το ίδιο με το  

e-mail του χριςτθ (οφτωσ ι άλλωσ το ςφςτθμα ελζγχει αυτόματα τθ μοναδικότθτά του). 

Επίςθσ ο κωδικόσ ειςόδου (password) κα πρζπει οπωςδιποτε να είναι ςτα αγγλικά και να 

ακολουκεί τουσ εξισ κανόνεσ: 

 Το μήκος ηοσ κωδικού θα πρέπει να είναι ίζο ή μεγαλύηερο από 8 ταρακηήρες και να περιέτει 
ηοσλάτιζηον ένα πεζό και ένα κεθαλαίο γράμμα ή έναν ειδικό ταρακηήρα 
(!,%,&,@,#,$,^,*,?,_,~). 

http://komvos.ypes.gr/stats
http://10.193.25.194/stats


[2] 

 

Σθμείωςθ: ο ςτατιςτικόσ ανταποκριτισ ενόσ φορζα κα μπορεί αυτόματα να βλζπει και τα 

ςτοιχεία των εποπτευόμενων Νομικών Ρροςώπων του φορζα. 

Μόλισ ςυμπλθρώςετε τθ φόρμα εγγραφισ, πατιςτε το κουμπί «Αποκικευςθ». 

 

Μετά τθν αρχικι εγγραφι, κα πρζπει να περιμζνετε να λάβετε ζνα e-mail επιβεβαίωςθσ για 

τθν ενεργοποίθςθ του λογαριαςμοφ ςασ (ςτο e-mail που δθλώςατε κατά τθν εγγραφι). 

Μθν επιχειριςετε να ςυνδεκείτε ςτθν εφαρμογι πριν τθ λιψθ του επιβεβαιωτικοφ e-

mail για τθν ενεργοποίθςθ του λογαριαςμοφ ςασ γιατί ο λογαριαςμόσ κα κλειδωκεί. 

4. Αφοφ λάβετε το e-mail για τθν ενεργοποίθςθ του λογαριαςμοφ ςασ, μπορείτε να 

ςυνδεκείτε πλζον ςτθν εφαρμογι. Αυτι τθ φορά, ςτθν αρχικι οκόνθ τθσ εφαρμογισ 

(http://komvos.ypes.gr/stats ι http://10.193.25.194/stats) πατιςτε το κουμπί 

«Είςοδοσ» και δώςτε το όνομα χριςτθ (username) και τον κωδικό ειςόδου (password) 

που δθλώςατε κατά τθν εγγραφι ςασ. 

 

http://komvos.ypes.gr/stats
http://10.193.25.194/stats
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Ρροςοχι: Αν δώςετε 5 φορζσ λάκοσ κωδικό ειςόδου τότε ο λογαριαςμόσ ςασ κα κλειδωκεί 

για 24 ώρεσ. 

Σε περίπτωςθ που ζχετε ξεχάςει τον κωδικό ςασ (password), τότε ζχοντασ ςυμπλθρώςει το 

ςωςτό όνομα χριςτθ (username), μπορείτε να πατιςετε το κουμπί «Ξζχαςα τον κωδικό 

μου» και το ςφςτθμα κα ςασ ςτείλει τον κωδικό ςασ ςτο e-mail που ζχετε δθλώςει κατά τθν 

εγγραφι ςασ. 

 

5. Μετά τθν επιτυχθμζνθ είςοδο ςτθν εφαρμογι, κα δείτε τθν ακόλουκθ οκόνθ: 

 

 
 

Ο χριςτθσ ζχει πλζον τθ δυνατότθτα: 

- Να υποβάλλει ςτοιχεία με τα υφιςτάμενα πρότυπα αρχεία xml ι με πρότυπα 

αρχεία excel που κα κακορίςει το ΥΡ.ΕΣ και βρίςκονται εδώ: 

https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-

ota/kombos-dialitoyrgikotitas/prodiagrafes-domi-periechomeno-anaforon 

https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-ota/kombos-dialitoyrgikotitas/prodiagrafes-domi-periechomeno-anaforon
https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-ota/kombos-dialitoyrgikotitas/prodiagrafes-domi-periechomeno-anaforon
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- Να αναηθτιςει και να δει ςτοιχεία που ζχει υποβάλλει και να τα εξάγει ςε αρχείο 

excel. 

- Να δει τισ αναφορζσ για τισ οποίεσ ζχει δικαίωμα επανυποβολισ (πρζπει να ζχει 

αιτθκεί πρώτα τθν επανυποβολι κάποιασ αναφοράσ, δείτε παρακάτω). 

 

 

Β.  Ενθμζρωςθ του τφπου του λογιςτικοφ ςχεδίου του φορζα 

 

Ρριν τθν πρώτθ ανάρτθςθ ςτοιχείων ςτθν εφαρμογι, ο ςτατιςτικόσ ανταποκριτισ κα πρζπει 

υποχρεωτικά να ενθμερώςει το ςφςτθμα για τον τφπο του λογιςτικοφ ςχεδίου που 

ακολουκεί ο φορζασ. Αυτό γίνεται επιλζγοντασ το εικονίδιο «Οργανωτικζσ Μονάδεσ». 

 

 
 

Εν ςυνεχεία, ο ςτατιςτικόσ ανταποκριτισ επιλζγει τον τφπο φορζα και τθν οργανωτικι 

μονάδα για τθν οποία είναι υπεφκυνοσ και πατά το κουμπί τθσ Αναηιτθςθσ: 
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Αφοφ εμφανιςτεί ςτθν οκόνθ θ οργανωτικι μονάδα που μασ ενδιαφζρει, πατώντασ το 

εικονίδιο με το φακό αναηιτθςθσ ςτα δεξιά, μεταφερόμαςτε ςτθν καρτζλα με τα ςτοιχεία 

του φορζα.  

 

 
 

Εκεί, ο ςτατιςτικόσ ανταποκριτισ επιλζγει το τθροφμενο λογιςτικό ςχζδιο του φορζα από 

τισ δφο προκακοριςμζνεσ λίςτεσ επιλογισ: 

 

- Λογιςτικό Σχζδιο Γενικισ Λογιςτικισ (ΕΓΛΣ ι ΡΔ315/99) 

- Τφποσ Ρροχπολογιςμοφ (ΛΣ ΔΗΜΩΝ και ΝΡΔΔ ι ΛΣ ΡΕ΢ΙΦΕ΢ΕΙΩΝ ι ΛΣ ΝΡΙΔ 

(ταμειακι βάςθ) ι ΛΣ ΝΡΙΔ (δεδουλευμζνθ βάςθ)). 

 

Τελικά πατώντασ το κουμπί «Αποκικευςθ» ολοκλθρώνεται θ διαδικαςία. 

 

 

Γ.  Ειςαγωγι αναφορϊν ςτον Κόμβο από αρχείο μζςω τθσ Εφαρμογισ 

Ρατώντασ το εικονίδιο για τθν «Ειςαγωγι Αναφορϊν» ο χριςτθσ επιλζγει τθν οργανωτικι 

μονάδα για τθν οποία ζχει δικαίωμα υποβολισ ςτοιχείων, τον τφπο τθσ αναφοράσ, το 

αντίςτοιχο αρχείο που ζχει ςτον υπολογιςτι του και το είδοσ του αρχείου (xml ι excel). 
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Η εφαρμογι δζχεται τθν ειςαγωγι ςυμπλθρωμζνων πρότυπων αρχείων .xls που ζχει 

κακορίςει το ΥΡΕΣ, εφόςον ζχουν τθν κατάλλθλθ ονομαςία (βλζπε παρακάτω). Επίςθσ, θ 

εφαρμογι δζχεται τα υφιςτάμενα αρχεία xml που παράγονται και ςτθν περίπτωςθ τθσ 

άντλθςθσ ςτοιχείων μζςω web services από τον Κόμβο Διαλειτουργικότθτασ, με μόνθ 

διαφορά τθν ονομαςία των αρχείων.  

Ριο ςυγκεκριμζνα τα xml αρχεία κα πρζπει να ακολουκοφν τθν εξισ ονοματολογία: 

Είδοσ Αναφοράσ     Ονομαςία xml Αρχείου 

Απολογιςτικά Στοιχεία     ΑΡΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Ιςοηυγίου Γενικοφ Κακολικοφ    ΙΣΟΖΥΓΙΟ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Διακεςίμων, Δανείων και Υποχρεώςεων ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Μθτρώου Δεςμεφςεων   ΔΕΣΜΕΥΣΕΙΣ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Ρορείασ Είςπραξθσ Εςόδων   ΕΙΣΡ΢ΑΞΗ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Ενδοκυβερνθτικών Συναλλαγών  ΕΝΔΟΚΥΒΕ΢ΝΗΤΙΚΕΣ_Μ-ΥΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Μιςκοδοςίασ     ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

Στοιχεία Διαχείριςθσ Ρροςωπικοφ   Ρ΢ΟΣΩΡΙΚΟ_Μ-ΥΥΥΥ.xml 

όπου: Μ ο αντίςτοιχοσ μινασ και ΥΥΥΥ το αντίςτοιχο ζτοσ υποβολισ. 

π.χ. για τα απολογιςτικά ςτοιχεία του Ιανουαρίου 2016, το αντίςτοιχο αρχείο κα πρζπει να 

ζχει όνομα: ΑΡΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ_1-2016.xml ι για το Μθτρώο Δεςμεφςεων του Νοεμβρίου 2015 

το αρχείο κα πρζπει να ζχει όνομα: ΔΕΣΜΕΥΣΕΙΣ_11-2015.xml. Κατά τα λοιπά, το 

περιεχόμενο των αρχείων xml είναι αυτό που παράγεται από τα αντίςτοιχα web services 

που καλεί ο Κόμβοσ Διαλειτουργικότθτασ. 

Είναι επίςθσ δυνατι και θ υποβολι πρότυπων αρχείων excel (τα οποία κα διακζςει το 

ΥΡΕΣ) για εκείνουσ τουσ φορείσ που δεν διακζτουν κακόλου υποδομι web services και 
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επομζνωσ δεν μποροφν να δθμιουργιςουν xml αρχεία. Στθν περίπτωςθ αυτι, τα αρχεία κα 

πρζπει να ζχουν τθν εξισ ονοματολογία: 

Είδοσ Αναφοράσ     Ονομαςία xml Αρχείου 

Απολογιςτικά Στοιχεία     ΑΡΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Ιςοηυγίου Γενικοφ Κακολικοφ    ΙΣΟΖΥΓΙΟ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Διακεςίμων, Δανείων και Υποχρεώςεων ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Μθτρώου Δεςμεφςεων   ΔΕΣΜΕΥΣΕΙΣ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Ρορείασ Είςπραξθσ Εςόδων   ΕΙΣΡ΢ΑΞΗ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Ενδοκυβερνθτικών Συναλλαγών  ΕΝΔΟΚΥΒΕ΢ΝΗΤΙΚΕΣ_Μ-ΥΥΥΥΥ.xls 

Στοχοκεςία      ΣΤΟΧΟΘΕΣΙΑ_1-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Μιςκοδοςίασ     ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

Στοιχεία Διαχείριςθσ Ρροςωπικοφ   Ρ΢ΟΣΩΡΙΚΟ_Μ-ΥΥΥΥ.xls 

όπου: Μ ο αντίςτοιχοσ μινασ και ΥΥΥΥ το αντίςτοιχο ζτοσ υποβολισ. 

Τα πρότυπα αρχεία excel διατίκενται ςτο site του ΥΡ.ΕΣ:  

https://www.ypes.gr/protypa-archeia-excel/ 

Σθμειώνεται ότι το ςφςτθμα δζχεται αρχεία excel τφπου xls (Excel 97-2003) ι xlsx (Excel 

2007 και νεώτερο). Σε κάποιεσ περιπτώςεισ τα αρχεία .xlsx ενδζχεται να μθν γίνονται δεκτά. 

Αφοφ ςυμπλθρωκοφν τα ανωτζρω πεδία, ο χριςτθσ πατάει το κουμπί «Τποβολι» για να 

υποβάλλει ςτο ςφςτθμα το αντίςτοιχο αρχείο και βλζπει ςτθν οκόνθ του μινυμα επιτυχοφσ 

ι ανεπιτυχοφσ υποβολισ. 

 

Δ. Αναηιτθςθ, εμφάνιςθ και λιψθ αναφορϊν που ζχουν υποβλθκεί ςτον Κόμβο 

Ρατώντασ το εικονίδιο «Αναηιτθςθ Αναφορϊν», ο χριςτθσ μπορεί να αναηθτιςει όλα τα 

ςτοιχεία που ζχουν υποβλθκεί ςτον Κόμβο Διαλειτουργικότθτασ για τον φορζα που είναι 

υπεφκυνοσ (και μελλοντικά για τα εποπτευόμενα Νομικά του Ρρόςωπα), είτε με τθν 

εφαρμογι χειροκίνθτθσ υποβολισ αρχείων είτε αυτοματοποιθμζνα μζςω web services. 

https://www.ypes.gr/protypa-archeia-excel/
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Ο χριςτθσ ςυμπλθρώνει τα απαραίτθτα πεδία αναηιτθςθσ (οργανωτικι μονάδα, τφποσ 

αναφοράσ, ζτοσ, μινασ) και πατάει το κουμπί «Αναηιτθςθ». Το ςφςτθμα επιςτρζφει όςεσ 

αναφορζσ εκπλθρώνουν τα κριτιρια αναηιτθςθσ.  

Αν ο χριςτθσ πατιςει πάνω ςε μια αναφορά κα πάρει μια ςυγκεντρωτικι εικόνα των 

ςτοιχείων, ενώ αν ςτθ ςυνζχεια επιλζξει «Εμφάνιςθ», κα δει αναλυτικά τα ςτοιχεία που 

ζχει υποβάλλει, με ςφνολα ςε κάκε ςτιλθ. 

Το ςφςτθμα δίνει ςτο χριςτθ τθ δυνατότθτα εξαγωγισ των αναλυτικών ςτοιχείων ςε μορφι 

excel, επιλζγοντασ το εικονίδιο «Λιψθ αρχείου» και αποκικευςισ τουσ ςτον υπολογιςτι 

του.  
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Ε. Αίτθμα ξεκλειδϊματοσ αναφοράσ και επανυποβολισ νζασ αναφοράσ. 

1. Ξεκλείδωμα αναφοράσ 

Στθν ενότθτα «Αναηιτθςθ Αναφορϊν», αφοφ ζχουμε αναηθτιςει κάποια αναφορά,  

πατώντασ το εικονίδιο με το λουκζτο που φαίνεται ςτθν παρακάτω οκόνθ, ο χριςτθσ 

δθμιουργεί θλεκτρονικό αίτθμα για το «ξεκλείδωμα» μιασ αναφοράσ με ςκοπό τθν 

επανυποβολι τθσ (κα πρζπει να ςτείλει ταυτόχρονα και αίτθμα μζςω e-mail ςτο ΥΡΕΣ ςτθν 

θλεκτρονικι διεφκυνςθ: statistika-deltia@ypes.gr με δικαιολόγθςθ του αιτιματόσ του, 

ςυμπλθρώνοντασ τον πρότυπο πίνακα ειδοποίθςθσ). Δεν απαιτείται αυτι θ ενζργεια ςτθν 

περίπτωςθ αναφορών που λαμβάνονται αυτόματα με web services (αρκεί μόνο θ 

ενθμζρωςθ του ΥΡΕΣ μζςω e-mail ςτο: statistika-deltia@ypes.gr κατά τα γνωςτά). 

Ο επικαιροποιθμζνοσ πρότυποσ πίνακασ ειδοποίθςθσ βρίςκεται εδώ: 

https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-

ota/kombos-dialitoyrgikotitas/anthewrisi-stoixeiwn 

 

 

 

2. Δικαιώματα επανυποβολισ 

Στθν οκόνθ αυτι ο χριςτθσ μπορεί να δει τα θλεκτρονικά αιτιματα επανυποβολισ κάποιασ 

αναφοράσ που ζχουν υποβλθκεί (υπό τθν προχπόκεςθ ότι ζχει ακολουκιςει τθ διαδικαςία 

που περιγράφεται ανωτζρω). 

Τα αιτιματα με τθν ζνδειξθ «Ανενεργι» ςτθ ςτιλθ «Ρροσ Επαναχποβολι» αναμζνουν 

ζγκριςθ από το διαχειριςτι τθσ εφαρμογισ του Κόμβου Διαλειτουργικότθτασ. Πταν το 

αίτθμα εγκρικεί, θ αντίςτοιχθ εγγραφι εξαφανίηεται από τθ λίςτα των εκκρεμών 

αιτθμάτων.  

mailto:statistika-deltia@ypes.gr
mailto:statistika-deltia@ypes.gr
https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-ota/kombos-dialitoyrgikotitas/anthewrisi-stoixeiwn
https://www.ypes.gr/apokentromeni-dioikisi-aytodioikisi/oikonomika-stoicheia-ota/kombos-dialitoyrgikotitas/anthewrisi-stoixeiwn


[10] 

 

 

Τονίηουμε για άλλθ μια φορά, ότι θ διαδικαςία επανυποβολισ που περιγράφεται εδώ, 

αφορά μόνο τθν περίπτωςθ χειροκίνθτθσ επανυποβολισ αρχείου (xml ι xls) από τουσ 

ίδιουσ τουσ ςτατιςτικοφσ ανταποκριτζσ. Στθν περίπτωςθ που τα ςτοιχεία αντλοφνται 

αυτόματα μζςω web services, δεν χρειάηεται αυτι θ διαδικαςία, παρά μόνο θ ειδοποίθςθ 

του ΥΡΕΣ για επανάντλθςθ των νζων αναφορών (ςυμπλιρωςθ του πρότυπου πίνακα 

ειδοποίθςθσ επαναντλιςεων και αποςτολι e-mail ςτο: statistika-deltia@ypes.gr). 

 

 

΢Σ. Διαχείριςθ προφίλ χριςτθ – Αλλαγι κωδικοφ πρόςβαςθσ 

Ο χριςτθσ, πατώντασ πάνω ςτο όνομα χριςτθ που φαίνεται πάνω αριςτερά ςτθν οκόνθ τθσ 

εφαρμογισ, ζχει τθ δυνατότθτα να αλλάξει κάποια ςτοιχεία του προφίλ του, όπωσ: 

- Κωδικό πρόςβαςθσ (password) 

- E-mail 

- Τθλζφωνο επικοινωνίασ 

ςυμπλθρώνοντασ τθν αντίςτοιχθ φόρμα και πατώντασ «Αποκικευςθ». 

mailto:statistika-deltia@ypes.gr
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