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Εισαγωγή 

 

Ο χώρος συζήτησης (Forum) στοχεύει στη δημιουργία ενός ευέλικτου δικτύου 
επικοινωνίας μεταξύ των στελεχών της Δημόσιας Διοίκησης που ασχολούνται με τη 
διαχείριση του ανθρώπινου δυναμικού.  Η κινητικότητα ως ένα μόνιμο εργαλείο 
αξιοποίησης των ανθρώπινων πόρων στο δημόσιο τομέα με βάση τις υπηρεσιακές 
ανάγκες, αλλά και το εργασιακό προφίλ των υπαλλήλων δημιουργεί νέες 
απαιτήσεις επικοινωνίας μεταξύ των φορέων της Δημόσιας Διοίκησης προκειμένου 
να δίνονται άμεσες απαντήσεις σε κοινούς προβληματισμούς, αλλά και να 
συνδιαμορφώνονται απόψεις για τη διαχείριση των νέων διαδικασιών που εισάγει 
το νέο αυτό πλαίσιο. 

Σκοπός του εγχειριδίου χρήσης είναι να δοθούν κατευθυντήριες γραμμές και 
οδηγίες στα στελέχη των Δημοσίων Φορέων που είναι υπεύθυνα για  διαχείριση 
των ζητημάτων Διαθεσιμότητας – Κινητικότητας του Ανθρώπινου δυναμικού του 
Δημόσιου. 

Ο χώρος συζήτησης απευθύνεται σε εγγεγραμμένους - πιστοποιημένους 
χρήστες της Δημόσιας Διοίκησης..  Στο σύστημα καταχωρούνται αρχεία και υλικό 
σχετικό με την κινητικότητα ενώ ενισχύεται ο διάλογος μέσω της δυνατότητας 
καταχωρημένων ερωτήσεων και απαντήσεων ενώ παράλληλα δίνεται έμφαση στην 
δημιουργία ενός κοινού πλαισίου ελέγχου εργασιών με την χρήση εργαλείων 
ελέγχου ροής εργασιών.  

 
Όσοι ενδιαφέρονται να εγγράφουν στο φόρουμ και πληρούν τα κριτήρια 

παρακαλούμε να αποστείλουν e-mail στο: mob.forum@ydmed.gov.gr τα παρακάτω 
στοιχεία: 

• Υπηρεσία στην οποία εργάζονται, 
• Σχέση Εργασίας, 
• Πλήρες ονοματεπώνυμο, 
• Υπηρεσιακό e-mail. 

mailto:mob.forum@ydmed.gov.gr
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1. Είσοδος στο σύστημα  

Εισέρχεστε στη σελίδα (Εικόνα 1) του συστήματος χώρου συζητήσεων Forum του 
Υπουργείου Διοικητικής Μεταρρύθμισης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης με την 
πληκτρολόγηση της ηλεκτρονικής διεύθυνσης (http://forum.ydmed.gov.gr), στη 
συνέχεια επιλέγετε από το οριζόντιο μενού την «Σύνδεση» για να συνδεθείτε στο 
σύστημα. 

 

 
Εικόνα 1: Είσοδος στο σύστημα 

 

2.Σύνδεση Χρήστη 

Για την είσοδό σας στην εφαρμογή απαιτείται να συμπληρωθεί το «Όνομα χρήστη» 
και ο «κωδικός πρόσβασης» στη συνέχεια επιλέγετε «Σύνδεση» (Εικόνα 2). 

http://forum.ydmed.gov.gr/


Οδηγίες χρήσης Forum Κινητικότητας 
© Υ.Δ.Μ.Η.Δ. /Διεύθυνση Ηλεκτρονικής Επεξεργασίας Στοιχείων  

5 

 
Εικόνα 2:Σύνδεση χρήστη 

Συνιστάται με την πρώτη είσοδο σας στο σύστημα να αλλάξετε τον προσωρινό 
κωδικό που σας κοινοποιήθηκε με τον προσωπικό σας. 
 

2.1. Ανάκτηση Κωδικού Πρόσβασης 

Σε περίπτωση που έχετε ξεχάσει τον κωδικό σας επιλέγετε ανάκτηση κωδικού 
πρόσβασης και στη συνέχεια εισάγετε τον κωδικό σας και επιλέγετε «Αποστολή» 
έτσι ώστε να σας αποσταλεί εκ νέου κωδικός (Εικόνα 3). 
 

 
Εικόνα 3: Ανάκτηση κωδικού 
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3. Αρχική Σελίδα Εγγεγραμμένου χρήστη 

Στην αρχική οθόνη (Εικόνα 4) μπορείτε να μεταβείτε στο χώρο συζήτησης που είστε 
εγγεγραμμένος με δυο τρόπους: 

Α) Επιλογή (διπλό κλικ) του «Υ.Δ.Μ.Η.Δ. Forum Κινητικότητας» 
Β) Επιλογή μετάβασης σε έργο «Υ.Δ.Μ.Η.Δ. Forum Κινητικότητας» 
 

 
Εικόνα 4:Αρχική Σελίδα 

Επιπρόσθετα στην αρχική σελίδα υπάρχουν οι διαθέσιμες επιλογές: 

 Οι πληροφορίες για τον χρήστη με την επιλογή ονόματος του χρήστη, τον 
λογαριασμό του χρήστη με την επιλογή «ο λογαριασμός μου» και η 
δυνατότητα αποσύνδεσης του χρήστη με την επιλογή «Αποσύνδεση». 

 Οι επιλογές καρτελών για την αρχική σελίδα, την σελίδα του χρήστη, τα 
διαθέσιμά έργα που συμμετέχει ο χρήστης και την βοήθεια που παρέχεται 
από τους κατασκευαστές του λογισμικού. 

 Οι πληροφορίες όλων των θεμάτων που αφορούν τον χρήστη, τον συνολικό 
χρόνο παραμονής του στο σύστημα και η συνολική δραστηριότητα. 

 

3.1 Επιλογή Προφίλ Χρήστη 

Η επιλογή «Ο λογαριασμός μου» ανοίγει την καρτέλα επιλογής προφίλ χρήστη 
(Εικόνα 5) όπου ο χρήστης μπορεί να τροποποιήσει τα βασικά στοιχεία του, τις 
ειδοποιήσεις που θα λαμβάνει με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο, και τις προτιμήσεις 
του. 
Προϋπόθεση στη συμπλήρωση του ονόματος και επίθετου είναι η εισαγωγή 
ολόκληρου του ονόματος και επίθετου με ελληνικούς χαρακτήρες. 
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Εικόνα 5:επιλογή Προφίλ Χρήστη 

3.1.1 Αλλαγή κωδικού Πρόσβασης 

Επιπλέον, διατίθεται η επιλογή «Αλλαγή κωδικού Πρόσβασης» (Εικόνα 6) όπου ο 
χρήστης μπορεί να αλλάξει τον κωδικό πρόσβασης με την συμπλήρωση των 
απαραίτητων πεδίων κα στη συνέχεια «Εφαρμογή». 

 

 
Εικόνα 6:Αλλαγή κωδικού πρόσβασης 



Οδηγίες χρήσης Forum Κινητικότητας 
© Υ.Δ.Μ.Η.Δ. /Διεύθυνση Ηλεκτρονικής Επεξεργασίας Στοιχείων  

8 

3.2 Σελίδα χρήστη 

Στην σελίδα χρήστη εμφανίζονται τα διαθέσιμα θέματα που του έχουν ανατεθεί 
καθώς και η επιλογή παραμετροποίησης εμφάνισης της σελίδας, με την επιλογή 
«προσαρμογή σελίδας» (Εικόνα 7). 
 

 
Εικόνα 7: Σελίδα Χρήστη 

3.3 Έργα 

Η σελίδα εμφανίζει τη λίστα και την προεπισκόπηση των θεμάτων που είναι 
εγγεγραμμένος ο χρήστης σε αύξουσα σειρά (Εικόνα 8).  Ο χρήστης μπορεί να 
επιλέξει το έργο που επιθυμεί (με διπλό κλικ) , καθώς και προηγούμενα έργα που 
συμμετείχε με την επιλογή «view closed projects». 

 
Εικόνα 8: Έργα 
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3.4 Επιλογή Πληροφορίες Θεμάτων 

Οι πληροφορίες όλων των θεμάτων αφορούν τον χρήστη (Εικόνα 9), τις πληροφορίες από 
τα θέματα του forum που είναι εγγεγραμμένος ο χρήστης, το ημερολόγια και το 
χρονοδιάγραμμα (Gantt).  O χρήστης μπορεί να περιηγηθεί άμεσα στο θέμα που τον 
ενδιαφέρει με την επιλογή των υπερσυνδέσεων. 
 

 
Εικόνα 9: Επιλογή Πληροφορίες Θεμάτων 

 

3.5 Επιλογή Συνολικός χρόνος παραμονής στο σύστημα  

Στην καρτέλα «Συνολικός χρόνος παραμονής» εμφανίζεται ο χρόνος παραμονής του χρήστη 
στο σύστημα.  Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το χρονικό διάστημα που επιθυμεί (Εικόνα 10).  

 
Εικόνα 10: Χρόνος Παραμονής 
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3.6 Επιλογή Συνολική δραστηριότητα 

Στην καρτέλα «Συνολική Δραστηριότητα» (Εικόνα 11) εμφανίζεται η συνολική 
δραστηριότητα που έχει γίνει στο Forum που είναι εγγεγραμμένος ο χρήστης.  O χρήστης 
μπορεί να περιηγηθεί άμεσα στο θέμα και στον χρήστη που τον ενδιαφέρει με την επιλογή 
των υπερσυνδέσεων. 
Επιπλέον, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το είδος της δραστηριότητας π.χ. με την 
επιλογή θεμάτων, νέων, εγγράφων , αρχείων, μηνυμάτων κ.α. 

 
Εικόνα 11: Συνολική Δραστηριότητα 
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4. Επιλογή Forum Κινητικότητας 

Στην αρχική σελίδα του Forum (Εικόνα 12) είναι διαθέσιμα τα τελευταία νέα.  O χρήστης 
μπορεί να περιηγηθεί άμεσα στο θέμα και στον χρήστη που τον ενδιαφέρει με την επιλογή 
των υπερσυνδέσεων.  Επιπλέον, ο χρήστης μπορεί να επιλέξει τη μετάβαση του στο forum 
με επιλογή στο έργο και με επιλογή του Υ.Δ.Μ.Η.Δ Forum κινητικότητας. 
 

 
Εικόνα 12: Αρχική Οθόνη Forum 

4.1 Επισκόπηση Forum 

Στην καρτέλα (Εικόνα 13) διατίθεται προεπισκόπηση του θέματος, των χρηστών που είναι 
εγγεγραμμένοι, προεπισκόπηση των τελευταίων νέων, των θεμάτων που παρακολουθεί και 
οι καρτέλες: «Δραστηριότητα» (περιγράφτηκαν στην ενότητα3.6), «Θέματα» 
(περιγράφτηκαν στην ενότητα 3.4), Gantt, Ημερολόγιο, Νέα (περιγράφτηκαν στην ενότητα 
4), Έγγραφα, Φόρουμ και Αρχεία. 
 

 
Εικόνα 13: Επισκόπηση Forum 



Οδηγίες χρήσης Forum Κινητικότητας 
© Υ.Δ.Μ.Η.Δ. /Διεύθυνση Ηλεκτρονικής Επεξεργασίας Στοιχείων  

12 

4.2 Gantt 

Στην καρτέλα «Gantt» (Εικόνα 14) ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να παρακολουθήσει την 
πορεία των έργων καθώς και το χρονικό διάστημα. 
 

 
Εικόνα 14:Gantt 

4.3 Ημερολόγιο 

Στην καρτέλα «Ημερολόγιο» (Εικόνα 15) ο χρήστης μπορεί να παρακολουθήσει τα έργα που 
είναι σε εξέλιξη με τη μορφή ημερολόγιου καθώς και την έναρξη και την λήξη των έργων 
(σε σχήμα ημερολογίου). 
 

 
Εικόνα 15:Ημερολόγιο 
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4.4 Έγγραφα 

Στην καρτέλα «Έγγραφα» (Εικόνα 16), είναι διαθέσιμα τα έγγραφα που έχουν αναρτηθεί, ο 
τίτλος τους, η ημερομηνία ανάρτησης τους, ο τύπος εγγράφου και το μέγεθος τους. Στην 
συνέχεια ο χρήστης μπορεί να τα επιλέξει και να τα κατεβάσει.  
 

 
Εικόνα 16: Έγγραφα 

4.5 Αρχεία 

Στην καρτέλα «Αρχεία» (Εικόνα 17) είναι διαθέσιμα όλα αρχεία. Ο χρήστης έχει τις 
επιλογές: να τα ανοίξει ή και να τα κατεβάσει. 

 
Εικόνα 17: Αρχεία 



Οδηγίες χρήσης Forum Κινητικότητας 
© Υ.Δ.Μ.Η.Δ. /Διεύθυνση Ηλεκτρονικής Επεξεργασίας Στοιχείων  

14 

4.6 Forum 

Στην καρτέλα «Φόρουμ» (Εικόνα 18) υπάρχουν οι ερωτήσεις και οι απαντήσεις του φόρουμ 
για τις διαδικασίες της κινητικότητας οι οποίες είναι ταξινομημένες ανά ημερομηνία 
δημιουργίας. Επιπλέον, εμφανίζονται ο συγγραφέας του ερωτήματος, οι απαντήσεις και οι 
παραθέσεις (σχόλια) που έχει λάβει. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να παρακολουθήσει 
κάποιο ερώτημα και να δημιουργήσει νέο ερώτημα με την επιλογή δημιουργία νέου 
μηνύματος. 
 

 
Εικόνα 18:Φορουμ 

4.6.1 Επιλογή Ερώτησης Forum 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει μια ερώτηση από το Forum για να διαβάσει το θέμα ενώ έχει 
τη δυνατότητα να απαντήσει με την επιλογή «απάντηση» ή να σχολιάσει ένα θέμα με την 
επιλογή «παράθεση» (Εικόνα 19). 

 
Εικόνα 19:Επιλογή Ερώτησης Forum 
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4.6.2 Απάντηση στο Forum 

Ο χρήστης μπορεί να απαντήσει στο Forum και να μεταφορτώσει κάποιο αρχείο (Εικόνα 
20). 
 

 
Εικόνα 20:Απάντηση στο Forum 

Οι δυνατότητες απάντησης είναι ίδιες με την παράθεση με την μόνη διαφορά ότι στην 
παράθεση παρατίθεται το κείμενο. 
 

4.6.3 Εισαγωγή Ερωτήματος στο Forum 

Ο χρήστης μπορεί να εισάγει ένα νέο ερώτημα στο forum με την επιλογή νέου μηνύματος. 
Συμπληρώνει το θέμα, το κέιμενο ενώ έχει τη δυνατότητα να εισάγει επισυναπτόμενο 
αρχείο (Εικόνα 21). 
 

 
Εικόνα 21: Ερώτηση στο Forum 


