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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ 

ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ

ΕΘΝΙΚΗ ΣΧΟΛΗ ΤΟΠΙΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ

ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ

(Υ.Α. ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ 7301/4-2-2008)
 
	   Αθήνα,  23 Ιανουαρίου  2009

   Α.Π. : 1009




Θέμα: «Κανονισμός Δικαιωμάτων και Υποχρεώσεων των εκπαιδευομένων υποψήφιων δημοτικών αστυνομικών»

ΤΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ

Έχοντας υπόψη :
1. Τις διατάξεις του άρθρου 10 του π.δ.135/2006 (ΦΕΚ 153/Α/20-7-2006) «Σύστημα πρόσληψης Ειδικού Ένστολου Προσωπικού Δημοτικής Αστυνομίας και τρόπος εκπαίδευσης αυτού».

2. Την με αριθμ. οικ. 70765/14-11-2008 (ΦΕΚ Β΄2351) απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών. 

Αποφασίζει

ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΠΡΩΤΟ : ΓΕΝΙΚΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΟΜΕΝΩΝ

1. Η εκπαίδευση έχει σκοπό να αναπτύξει τις ψυχικές, πνευματικές και σωματικές ικανότητες των υποψηφίων Δημοτικών Αστυνομικών και να δώσει σε αυτούς την επαγγελματική κατάρτιση που είναι αναγκαία για να ανταποκριθούν στην αποστολή τους.

2. Η τήρηση της πειθαρχίας από πλευράς των υποψηφίων Δημοτικών Αστυνομικών διασφαλίζει την εύρυθμη λειτουργία της Σχολής Εκπαίδευσης.  

3. Οι Εκπαιδευόμενοι πρέπει: 

α. Να είναι ευγενικοί, κόσμιοι και αξιοπρεπείς.
γ. Να επιδεικνύουν τον επιβαλλόμενο σεβασμό στους συναδέλφους τους.

δ. Να σέβονται και να υπακούουν το διοικητικό και εκπαιδευτικό προσωπικό της Σχολής και όσους εν γένει εμπλέκονται στην εκπαιδευτική διαδικασία.

ε. Κατά τις εξόδους τους από τη Σχολή να είναι σοβαροί, αξιοπρεπείς και ευγενικοί στους τρόπους και τη συμπεριφορά τους και να αποφεύγουν συζητήσεις ή πράξεις που μπορούν να προκαλέσουν δυσμενή σχόλια εναντίον θεσμών και προσώπων.
στ. Να σέβονται και να μη θίγουν τα προσωπικά αντικείμενα των συναδέλφων τους και σε περίπτωση ανεύρεσης αντικειμένου να το παραδίδουν σε αυτόν που το έχει χάσει, εφόσον είναι γνωστός, ή στον Υπεύθυνο Υπηρεσίας με σχετική αναφορά.
ΑΝΑΦΟΡΑ – ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ-ΚΑΝΟΝΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ
1. Μέσα στο χώρο της Σχολής κατά τη διέλευση ανωτέρων τους ή καθηγητών, διακόπτουν κάθε απασχόληση, στρέφονται προς αυτούς και λαμβάνουν ευπρεπώς τη στάση της προσοχής.

2. Κανόνες που τηρούνται κατά τις κινήσεις  

· Ο εκπαιδευόμενος κατά την πεζή κίνηση εντός και εκτός Σχολής θα πρέπει:

· Να μην έχει τα  χέρια στις τσέπες.
· Να μην κρατά αλυσίδες, κομπολόγια κ.λπ.
· Όταν φέρει τη στολή να μη μεταφέρει δέματα κ.λπ., ογκώδη αντικείμενα για ιδιωτική χρήση, ούτε να περιεργάζεται βιτρίνες καταστημάτων.

3. Αναφορά - Παρουσίαση :

Οι Εκπαιδευόμενοι που καλούνται να παρουσιαστούν στο Διοικητικό και Εκπαιδευτικό Προσωπικό λαμβάνουν τη στάση της προσοχής και αναφέρουν ως εξής:

 - Υποψήφιος Δημοτικός Αστυνομικός (Επώνυμο -Όνομα)  ……… 

Τα ανωτέρω ισχύουν στις λοιπές περιπτώσεις που τους απευθύνεται ο λόγος ή στις αναφορές -παρουσιάσεις τους σε ανωτέρους.

ΠΡΟΣΑΓΟΡΕΥΣΕΙΣ

· Ο Υπουργός και Υφυπουργός προσαγορεύονται με φράση «Κύριε Υπουργέ/ Κυρία Υπουργός - Κύριε Υφυπουργέ/ Κυρία Υφυπουργός».
· Ο Γενικός Γραμματέας προσαγορεύεται με τη φράση "Κύριε Γενικέ»/ Κυρία Γενικός.
· Οι αιρετοί προσαγορεύονται με το αξίωμα τους που συνοδεύεται με τον χαρακτηρισμό «Κύριε»/ «Κυρία» π.χ. Κύριε Δήμαρχε/ Κυρία Δήμαρχος / αντιδήμαρχε  κ.λπ.
· Ο Διοικητής της Σχολής προσαγορεύεται με τη λέξη «Κύριε Διοικητά»/»Κυρία Διοικητής»
· Το προσωπικό της  Σχολής προσαγορεύεται με τη λέξη «Κύριε»/ Κυρία και τον τίτλο της θέσης ή το επώνυμο του.

ΠΑΡΑΣΤΑΣΗ – ΕΜΦΑΝΙΣΗ

Η παράσταση και η εμφάνιση των υποψηφίων Δημοτικών Αστυνομικών  κατά τη διάρκεια της φοίτησης στη Σχολή Εκπαίδευσης πρέπει να είναι άψογη από κάθε πλευρά. Οι προβλεπόμενες υπηρεσιακές στολές πρέπει να φέρονται κατά τρόπο άψογο και απαγορεύεται η χρήση ειδών ιματισμού αντικανονικού τύπου, φθαρμένου ή αλλοιωμένου. Για λόγους υγιεινής και ασφάλειας των εκπαιδευομένων, πρέπει οι άνδρες να φέρουν κοντά μαλλιά στο φυσικό τους χρώμα και να είναι ξυρισμένοι, ενώ για τις γυναίκες απαγορεύεται το εξεζητημένο μακιγιάζ, τα εξεζητημένα χτενίσματα και το μακρύ μανικιούρ. 
Τόσο για τους άνδρες, όσο και για τις γυναίκες απαγορεύεται να φέρουν εμφανώς κοσμήματα -πλην ωρολογίου και βέρας- καθώς και αξεσουάρ πέρα από τα προβλεπόμενα της Στολής.
Ακόμη, απαγορεύεται να φορούν γυαλιά ηλίου μέσα στις αίθουσες και κατά τη διάρκεια των συντάξεων, παρατάξεων και παρελάσεων, εκτός αν υπάρχει αποδεδειγμένος ιατρικός λόγος. 

ΣΥΜΠΕΡΙΦΟΡΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΟΜΕΝΩΝ

1. Στους εκπαιδευόμενους υποψήφιους Δημοτικούς Αστυνομικούς δεν επιτρέπεται:

α. Η αδικαιολόγητη απουσία ή καθυστέρηση σε κάθε είδους εκπαιδευτική διαδικασία που προβλέπεται από το πρόγραμμα εκπαίδευσης. 
β. Η διατήρηση στα διδακτήριο ή άλλους χώρους ειδών και αντικειμένων, εκτός αυτών που καθορίζονται από τις κανονιστικές διατάξεις ή άλλες διαταγές.

γ. Να κάνουν παρατηρήσεις στο προσωπικό της Σχολής ή να έρχονται σε αντεγκλήσεις. Κάθε παράπονο κατά του προσωπικού αυτού αναφέρεται γραπτώς στο Διοικητή της Σχολής.

δ. Να εκτελούν νωχελικά ή να μην εκτελούν τα παραγγέλματα σε προσκλητήρια, συντάξεις και ασκήσεις.

ε. Το κάπνισμα σε όλους τους χώρους της Σχολής. 
στ. Η χρησιμοποίηση των υπηρεσιακών τηλεφωνικών συσκευών. Εκπαιδευόμενοι οι οποίοι καλούνται σε υπηρεσιακά τηλέφωνα, θα εξυπηρετούνται μόνο εφόσον εκτιμηθεί ότι πρόκειται για πολύ σοβαρό θέμα. Για την τηλεφωνική εξυπηρέτηση τους οφείλουν να χρησιμοποιούν τα κοινόχρηστα τηλέφωνα, που υπάρχουν στη Σχολή, η δε χρήση τους να γίνεται στις αναγκαίες περιπτώσεις και να είναι σύντομη για την εξυπηρέτηση και των άλλων συναδέλφων τους.
ζ. Οι θόρυβοι, οι φωνασκίες και η οχλαγωγία στους χώρους της Σχολής ή στα προαύλια, προς αποφυγή διατάραξης της διδασκαλίας και της εργασίας των απασχολουμένων στα Γραφεία.
η. Να κάθονται στα προαύλια ή σε οποιοδήποτε χώρο της Σχολής κατά τα διαλείμματα, εκτός από τους χώρους που έχουν διαμορφωθεί από τη Σχολή για τους εκπαιδευόμενους.

θ. Η κοπή ή φθορά δένδρων ή λουλουδιών που βρίσκονται στους χώρους της Σχολής.

ι. Η διοργάνωση και η συμμετοχή κατά τις ελεύθερες ώρες ποδοσφαιρικών ή άλλων αθλητικών εκδηλώσεων στους αθλητικούς και λοιπούς χώρους της Σχολής, χωρίς την έγκριση του Διοικητή της Σχολής.

ια. Η κατά οποιοδήποτε τρόπο κατανάλωση οινοπνευματωδών ποτών μέσα στους χώρους της Σχολής, εκτός βέβαια των περιπτώσεων που για ειδικούς λόγους θα επιτραπεί από τη Διοίκηση της Σχολής π.χ. εορταστικές εκδηλώσεις κ.λπ. Επίσης κατά οποιονδήποτε τρόπο εισαγωγή και αποθήκευση τροφίμων, γλυκών, αναψυκτικών και άλλων παρεμφερών ειδών στους θαλάμους (φοριαμούς) της Σχολής.

ιβ. Η απόρριψη άχρηστων αντικειμένων, υπολειμμάτων κ.λπ. στους κοινόχρηστους χώρους της Σχολής. Αντικείμενα αυτού του είδους απορρίπτονται στα ειδικά, κατά περίπτωση δοχεία.

ιγ. Να σταθμεύουν τα Ι .Χ. αυτοκίνητα και δίκυκλα ιδιοκτησίας τους εντός των εγκαταστάσεων της Σχολής. 
2. Η χρήση κινητών τηλεφώνων επιτρέπεται κατά τον ελεύθερο χρόνο (ως ορίζεται από το ημερήσιο πρόγραμμα) και τα διαλείμματα. 
ΓΡΑΠΤΕΣ ΕΞΕΤΑΣΕΙΣ

Στους εκπαιδευόμενους υποψήφιους Δημοτικούς Αστυνομικούς, κατά τη διάρκεια των εξετάσεων δεν επιτρέπεται :

α. Να αναγράφουν ξένο όνομα πάνω στο γραπτό τους.
β. Να μετέρχονται οποιονδήποτε τρόπο για να αντιγράφουν ή να βοηθήσουν άλλον να αντιγράψει.
γ. Να αναγράφουν στο γραπτό διάφορα ενδεικτικά σημεία που μπορούν να εκληφθούν ως δηλωτικά της ταυτότητας τους.

δ. Να εξέρχονται από την αίθουσα κατά τη διάρκεια των εξετάσεων, εκτός εξαιρετικής ανάγκης, κατά την εκτίμηση του καθηγητή ή του επιτηρητή.

ε. Εάν υπάρξει παράβαση της περίπτωσης (α) ο υποψήφιος παραπέμπεται στο Εκπαιδευτικό Συμβούλιο με το ερώτημα της αποβολής από τη Σχολή. Για τις λοιπές περιπτώσεις συντάσσεται σχετική πράξη πάνω στο γραπτό, η οποία υπογράφεται από τον επιτηρητή που διαπίστωσε το γεγονός και ο εκπαιδευόμενος αποβάλλεται από την αίθουσα, ενώ το γραπτό του μηδενίζεται από τον καθηγητή και κινείται σε βάρος του υπαιτίου η πειθαρχική διαδικασία. 
ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ

1. Η προσέλευση σε όλα τα προσκλητήρια της Σχολής επιβάλλεται να είναι έγκαιρη και κανονική.

2. Οι εκπαιδευόμενοι οφείλουν όχι μόνο να αποφεύγουν τη φθορά αντικειμένων που ανήκουν στη Σχολή, αλλά επί πλέον υποχρεούνται να διατηρούν αυτά σε άριστη κατάσταση. Τυχόν φθορά σε αντικείμενα καταλογίζεται αμέσως στον υπαίτιο με όλες τις περαιτέρω συνέπειες (αστικές, ποινικές, πειθαρχικές).

3. Κάθε εκπαιδευόμενος είναι υπεύθυνος για την ασφαλή φύλαξη, συντήρηση των δημοσίων και ιδιωτικών του ειδών και εκπαιδευτικών βοηθημάτων, τα οποία επιθεωρούνται τακτικά από τους Διμοιρίτες τους.

4. Όλα τα δημόσια είδη φυλάσσονται υποχρεωτικά μέσα στη Σχολή, εκτός αν ορισθεί διαφορετικά με διαταγή του Διοικητή της Σχολής. 
ΕΓΓΡΑΦΗ ΑΝΑΦΟΡΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΟΜΕΝΩΝ

Οι εκπαιδευόμενοι για κάθε αίτημα τους οφείλουν να υποβάλλουν πάντοτε έγγραφη αναφορά  ι ε ρ α ρ χ ι κ ά, μόνο δια του ομαδάρχη τους. Οι αναφορές πρέπει να είναι καθαρογραμμένες, ορθογραφημένες, συνοπτικές και συντεταγμένες επί ολοκλήρου φύλλου χαρτιού. Το περιεχόμενο τους πρέπει να είναι σαφές και να διαλαμβάνει το συγκεκριμένο αίτημα, χωρίς κρίσεις, σχόλια ή φράσεις που να δείχνουν έλλειψη υπηρεσιακής αγωγής και σεβασμού.
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Υπόδειγμα αναφοράς υπάρχει στο τέλος του εντύπου.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΔΕΥΤΕΡΟ : ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΑΣΤΥΝΟΜΙΚΩΝ ΜΕ ΕΙΔΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ
ΟΡΙΣΜΟΣ ΑΡΧΗΓΟΥ- ΔΙΜΟΙΡΙΤΩΝ - ΟΜΑΔΑΡΧΩΝ
Στους πρώτους κατά σειρά επιτυχίας Δημοτικούς Αστυνομικούς ανατίθενται  καθήκοντα Αρχηγού, Διμοιριτών και ομαδαρχών και ταυτόχρονα ορίζονται οι αναπληρωτές τους.

Οι Διμοιρίτες προΐστανται σε κάθε Διμοιρία. Οι ομαδάρχες προΐστανται σε κάθε ομάδα. Μεταξύ των διμοιριτών ο έχων την καλύτερη βαθμολογία εκτελεί καθήκοντα αρχηγού όλων των εκπαιδευομένων του της Σχολής. Σε περίπτωση απουσίας ή κωλύματος γίνεται αναπλήρωση από τους αντίστοιχους αναπληρωτές.

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΡΧΗΓΟΥ ΣΧΟΛΗΣ

α. Ενεργεί καθημερινά το προβλεπόμενο καθημερινό πρωινό προσκλητήριο σύμφωνα με το πρόγραμμα της Σχολής. Δέχεται τις έγγραφες αναφορές των υποψηφίων Δημοτικών Αστυνομικών του από τους Διμοιρίτες βοηθούς του και αναφέρει ιεραρχικά στον Υπεύθυνο Υπηρεσίας. 
β. Κάθε φορά που διατάσσεται εκτελεί έκτακτο προσκλητήριο και σύνταξη, λαμβάνει αναφορά από τους διμοιρίτες βοηθούς του και αναφέρει στον Υπεύθυνο Υπηρεσίας. 
γ. Επιμελείται την εκτέλεση των διαταγών της διοίκησης με γενικότερο περιεχόμενο και αναγιγνώσκει τις διαταγές της Σχολής.

δ. Είναι άμεσος βοηθός του Υπεύθυνου Υπηρεσίας ως και των υπολοίπων εκπαιδευτών και συναδέλφων του εκπαιδευομένων, για όλα τα θέματα που αφορούν την εκπαίδευση.
ε. Ενδιαφέρεται για τις συνθήκες διαμονής και εκπαίδευσης, μεταφέρει ιεραρχικά, προφορικά ή εγγράφως, τα προβλήματα – αιτήματα των συναδέλφων του, προκειμένου να εξεταστούν από το διοικητή της Σχολής.

στ. Απαλλάσσεται από την εκτέλεση λοιπών εσωτερικών υπηρεσιών στη Σχολή και υπό την επιμέλειά του και με συνεργασία με τους διμοιρίτες βοηθούς του, εκδίδει την υπηρεσία των συμμαθητών του. 

ζ. Εκδίδει καθημερινά τις υπηρεσίες των υποψήφιων δημοτικών Αστυνομικών.

η. Συμμετέχει στο Εκπαιδευτικό Συμβούλιο για θέματα εκπαίδευσης.

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΔΙΜΟΙΡΙΤΗ
α. Λαμβάνει αναφορά κατά τις τακτικές και έκτακτες συντάξεις από τους ομαδάρχες της διμοιρίας του και αναφέρει στον Αρχηγό και στον βοηθό του, στον οποίο και παραδίδει τις έγγραφες αναφορές των συναδέλφων του.

β. Τηρεί ονομαστική κατάσταση των συναδέλφων της διμοιρίας του και αναφέρει κάθε μεταβολή που επέρχεται στην διμοιρία.

γ. Είναι άμεσος βοηθός του διμοιρίτη Αξ/κού και του βοηθού του για όλα τα θέματα που αφορούν την εκπαίδευση σε επίπεδο Διμοιρίας. Για τον ίδιο σκοπό υποβοηθάει και τους Αξιωματικούς και Υπαξιωματικούς Υπηρεσίας.

δ. Ενδιαφέρεται για τα προβλήματα των συναδέλφων της Διμοιρίας του γνωρίζοντας στον Διοικητή και τους Αξιωματικούς τυχόν προβλήματα - αιτήματα.

ε. Τηρεί το βιβλίο Ύλης και είναι υπεύθυνος για την επιμελή σύνταξη και καταχώρηση της διδαχθείσας ύλης. 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΟΜΑΔΑΡΧΗ

α. Ο Ομαδάρχης είναι υπεύθυνος για την ομάδα που ορίζεται. Τηρεί ονομαστική κατάσταση των Δημοτικών Αστυνομικών  της ομάδας του, τους οποίους οφείλει να γνωρίζει και ενημερώνει τον Διμοιρίτη για οποιαδήποτε μεταβολή έχει επέλθει σ' αυτή. 
β. Γνωρίζει κάθε στιγμή που βρίσκεται ο κάθε συνάδελφος της ομάδας του, παραλαμβάνει πριν από το πρωινό προσκλητήριο τις αναφορές και στη συνέχεια παραδίδει στον επικεφαλής Διμοιρίτη.

γ. Εκτελεί κάθε εργασία σχετική με την εκπαίδευση που του αναθέτει ο Διμοιρίτης του.
δ. Ενδιαφέρεται για τα προβλήματα των συναδέλφων της ομάδας του γνωρίζοντας στο Διμοιρίτη τυχόν προβλήματα - αιτήματα.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΤΡΙΤΟ : ΤΑΞΗ ΚΑΙ ΠΕΙΘΑΡΧΙΑ ΣΤΟΥΣ ΧΩΡΟΥΣ ΤΗΣ ΣΧΟΛΗΣ

ΣΤΟΥΣ ΘΑΛΑΜΟΥΣ

α. Οι θέσεις των εκπαιδευομένων στους θαλάμους καθορίζονται με την έναρξη της εκπαιδευτικής περιόδου. Απαγορεύεται η αλλαγή θέσης, χωρίς την έγκριση της Σχολής.

β. Κάθε εκπαιδευόμενος είναι υπεύθυνος για την τάξη, ησυχία και καθαριότητα του θαλάμου του.

γ. Η τακτοποίηση των ατομικών και δημοσίων ειδών, θα πραγματοποιείται σύμφωνα με τις υποδείξεις της Σχολής, θα καταβάλλεται δε καθημερινά προσπάθεια από όλους τους εκπαιδευόμενους, ώστε οι θάλαμοι να είναι πάντοτε απόλυτα τακτοποιημένοι κατά τρόπο ομοιόμορφο και πάντα καθαροί. 

δ. Απαγορεύεται η είσοδος και η παραμονή στους θαλάμους κατά τις ώρες των μαθημάτων. Κατά τα διαλείμματα επιτρέπεται η είσοδος στους θαλάμους μόνο για απόλυτη ανάγκη. 

ε Απαγορεύεται οι εκπαιδευόμενοι να περιφέρονται στους χώρους της Σχολής, μετά το σιωπητήριο και πριν το εγερτήριο, εκτός εάν υπάρχει απόλυτη έκτακτη ανάγκη.
στ. Οι Εκπαιδευόμενοι εξερχόμενοι από τη Σχολή κατά την ελεύθερη έξοδό τους αφήνουν στους θαλάμους όλα τα ατομικά τους και δημόσια είδη απόλυτα τακτοποιημένα. Την ίδια υποχρέωση έχουν και εκείνοι που εξέρχονται της Σχολής εκτάκτως, για οποιοδήποτε λόγο.

ΣΤΑ ΔΙΔΑΚΤΗΡΙΑ

α. Επιτρέπεται μόνο η χρήση του προβλεπόμενου εκπαιδευτικού υλικού.

β. Οι θέσεις των εκπαιδευομένων στα διδακτήρια καθορίζονται με την έναρξη της εκπαιδευτικής περιόδου. Απαγορεύεται η αλλαγή θέσης χωρίς την έγκριση της Σχολής.

γ. Οι εκπαιδευόμενοι εισέρχονται στο διδακτήριο με τάξη και ησυχία αφού προηγηθεί σύνταξη στο προαύλιο. Η έξοδος από τα διδακτήριο γίνεται μετά την αποχώρηση του καθηγητή. Εισερχόμενοι στο διδακτήριο κάθονται στις θέσεις τους και ακολουθεί από τους ομαδάρχες σύντομο προσκλητήριο. Αφού τελειώσει το προσκλητήριο ο ομαδάρχης μεταβαίνει στην αίθουσα των καθηγητών εάν υπάρχει τέτοια, διαφορετικά στο γραφείο ή το χώρο αναμονής του καθηγητού και αναφέρει ότι «Το διδακτήριο είναι έτοιμο για το μάθημα». Την ώρα αναμονής του καθηγητή και καθ’ όλη τη διάρκεια του μαθήματος επικρατεί απόλυτη ησυχία. Οι εκπαιδευόμενοι κάθονται ευπρεπώς και κοσμίως στις θέσεις τους, είναι προσεκτικοί, σιωπηλοί και δεν διακόπτουν τον καθηγητή, χωρίς την έγκριση του.
Όταν τελειώσει η ώρα του μαθήματος, δεν εκδηλώνουν αδημονία, ούτε θορυβούν, αλλά συνεχίζουν να παρακολουθούν το μάθημα με το ίδιο ενδιαφέρον και προσοχή, μέχρι να ολοκληρωθεί από τον καθηγητή.

δ. Στα διαλείμματα εξέρχονται υποχρεωτικά από το διδακτήριο, οι δε ομαδάρχες μεριμνούν για τον αερισμό τους.

ε. Απόλυτη ησυχία και τάξη επικρατεί και κατά τη διάρκεια της μελέτης, κατά την οποία οι εκπαιδευόμενοι απασχολούνται μόνο με τα μαθήματα τους, απαγορευμένης οποιασδήποτε άλλης απασχόλησης

στ. Απαγορεύεται στους εκπαιδευόμενους να εξέρχονται από τα διδακτήριο, κατά τη διάρκεια του μαθήματος, παρά μόνο για απόλυτη ανάγκη και μετά από έγκριση του καθηγητή, με την υποχρέωση να παρουσιασθεί στον Υπεύθυνο Υπηρεσίας και να αναφέρει την έξοδο του από το διδακτήριο

ζ. Κάθε εκπαιδευόμενος είναι υποχρεωμένος να τηρεί την καθαριότητα στο διδακτήριο και στο θρανίο του και για οποιαδήποτε ρύπανση ή φθορά, θα τιμωρείται πειθαρχικά και θα του καταλογίζεται η σχετική δαπάνη για την αποκατάσταση της.

ΣΤΟ ΕΣΤΙΑΤΟΡΙΟ

Τον καθορισμένο από το πρόγραμμα χρόνο ο εκπαιδευόμενος εισέρχεται στο εστιατόριο με απόλυτη τάξη και ησυχία, ευπρεπώς ενδεδυμένοι. Κάθεται με ευπρέπεια σε τραπέζι που του έχει υποδειχθεί και αφού γευματίσει, χωρίς ιδιαίτερη χρονοτριβή, απομακρύνεται αφήνοντας το δίσκο του σε κατάλληλο χώρο του εστιατορίου, που θα έχει ήδη καταδειχθεί. 

Για τυχόν ελλείψεις από το τραπέζι, οι εκπαιδευόμενοι απευθύνονται στους τραπεζοκόμους προκειμένου να εξυπηρετηθούν. Η έξοδος γίνεται με τάξη και ησυχία, έτσι ώστε να μην ενοχλούνται όσοι δεν έχουν τελειώσει ακόμη το φαγητό τους
ΓΕΝΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ:

α. Απαγορεύεται στους υποψήφιους Δημοτικούς Αστυνομικούς η είσοδος και παραμονή στο εστιατόριο και μαγειρείο της Σχολής.

β. Απαγορεύεται στους υποψήφιους Δημοτικούς Αστυνομικούς που εξέρχονται του εστιατορίου, αφού έχουν τελειώσει το φαγητό τους, να παίρνουν από τα τραπέζια φρούτα, γλυκά ή άλλα είδη και να τα μεταφέρουν για κατανάλωση εκτός αυτού. 

ΣΤΟ ΚΥΛΙΚΕΙΟ

α. Οι ώρες λειτουργίας του κυλικείου, κατά τις οποίες θα μπορούν να εξυπηρετηθούν οι Εκπαιδευόμενοι, θα καθορίζονται με διαταγή του Διοικητή, όταν αρχίσει η εκπαίδευση. Η προσέλευση στο κυλικείο θα γίνεται κατά σειρά προτεραιότητας και με απόλυτη τάξη.

β Απαγορεύεται οι φιάλες των αναψυκτικών να εγκαταλείπονται σε άλλους χώρους της Σχολής. πλην του κυλικείου, οτιδήποτε δε άχρηστο, θα πρέπει να απορρίπτεται μέσα σε ειδικά δοχεία απορριμμάτων, που είναι τοποθετημένα στους διάφορους ανοιχτούς και κλειστούς χώρους της Σχολής, ώστε να διατηρείται καθαρή.

γ. Απαγορεύεται η είσοδος και παραμονή στον εσωτερικό χώρο του κυλικείου όπου βρίσκεται το προσωπικό εξυπηρέτησης.

ΚΑΘΗΜΕΡΙΝΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑ – ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΗ

Οι Εκπαιδευόμενοι καθημερινά και σε χρόνο που προβλέπεται από το ημερήσιο πρόγραμμα εκπαίδευσης, προβαίνουν τόσο στην ατομική τους καθαριότητα και περιποίηση της εμφάνισης τους, ώστε να είναι σε κάθε στιγμή καθαροί, ξυρισμένοι, με γυαλισμένα υποδήματα, σιδερωμένα ρούχα κ.λπ. όσο και στην καθαριότητα και τακτοποίηση των ατομικών, δημοσίων και ιδιωτικών τους ειδών, όπως κλινών, ιματιοθηκών κ.λπ.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΠΕΜΠΤΟ
ΑΣΘΕΝΕΙΕΣ

1. Οι Εκπαιδευόμενοι που ασθενούν, παρουσιάζονται στον Υπεύθυνο Υπηρεσίας και δηλώνουν ασθένεια.

2. Υποψήφιος Δημοτικός Αστυνομικός που διανύει οποιαδήποτε άδεια ή ευρίσκεται σε ελεύθερη έξοδο και δεν μπορεί λόγω ασθενείας να επανέλθει έγκαιρα στη Σχολή, ενημερώνει τον Υπεύθυνο Υπηρεσίας, παρουσιάζεται σε δημόσιο νοσοκομείο και εξετάζεται από τους ιατρούς οι οποίοι γνωματεύουν ως ακολούθως :

·  Αν μπορεί να ταξιδέψει και να επανέλθει στη Σχολή του χωρίς βλάβη της υγείας του.

-  Αν έχει ανάγκη νοσηλείας στην οικία του, εφόσον μετακίνησή του μπορεί να προκαλέσει βλάβη στην υγεία του, αλλά δε χρειάζεται νοσοκομειακή περίθαλψη

· Αν έχει ανάγκη νοσοκομειακής περίθαλψης 

3. Οι εκπαιδευόμενοι που αφέθηκαν ελεύθεροι ασκήσεων παρακολουθούν κανονικά το πρόγραμμα της Σχολής, μόνο που δε συμμετέχουν στις ασκήσεις γυμναστικής, στις οποίες όμως παρευρίσκονται και παρακολουθούν ή ασκούν άλλα καθήκοντα που θα ορίσει ο Διοικητής της Εκπαιδευτικού κέντρου.

ΑΠΟΥΣΙΑ ΓΙΑ ΛΟΓΟΥΣ ΥΓΕΙΑΣ

Υποψήφιος Δημοτικός Αστυνομικός που δεν παρακολουθεί την εκπαίδευση για λόγους υγείας, συνέχεια ή διακεκομμένα, για χρονικό διάστημα μεγαλύτερο του ενός δέκατου (1/10) των πραγματικών εργασίμων ημερών της εκπαίδευσης, όπως καθορίζονται στο πρόγραμμα εκπαίδευσης. 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΕΚΤΟ: ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΒΑΣΙΚΗΣ ΔΙΑΤΑΓΗΣ - ΕΠΙΒΛΕΨΗ – ΑΞΙΩΣΕΙΣ

Εκτέλεση

Η εκτέλεση της παρούσας ανατίθεται στο Διοικητή της Σχολής, ο οποίος υποχρεούται να ενεργήσει αρμοδίως και να αναφέρει εγγράφως στο Εκπαιδευτικό Συμβούλιο κάθε διαπιστούμενη παράλειψη, παρατυπία ή αντικανονική ενέργεια των υποψηφίων δημοτικών αστυνομικών. 

Έλεγχος - Ρύθμιση λεπτομερειών

Ο έλεγχος και η εφαρμογή της παρούσας ανατίθεται στους Διοικητές των Σχολών, ενώ λεπτομέρειες και θέματα δευτερεύουσας σημασίας που προκύπτουν κατά την εφαρμογή της, ρυθμίζονται με διαταγές τους.

                                  Αθήνα,      Ιανουάριος 2009

Ο Πρόεδρος του Εκπαιδευτικού Συμβουλίου

            Αν. Καθηγητής Παναγιώτης Ε. Καλδής

                                  Διευθυντής της Εθνικής Σχολής Τοπικής Αυτοδιοίκησης

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΑΝΑΦΟΡΑΣ

Κόνιτσα / Τσοτύλι/ Πτολεμαΐδα……..……2009 

Ο Yποψήφιος Δημοτικός Αστυνομικός Α.Μ.Σ. (……………)

……………………………………………………………………………………….

Προς τον………………………….

ΘΕΜΑ :

«……………………………………………………………………………………»

Σας αναφέρω ότι ………………………………………………………………………

Ο ΑΝΑΦΕΡΩΝ

Υπογραφή
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