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Θέμα : Ορισμός υπευθύνων ανά Ληξιαρχείο για την υποστήριξη και ομαλή εκτέλεση του έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο».

Σχετ.: 1. Η αριθμό 153.229/ΨΣ7007-Α2 30-04-2009 Απόφαση της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης Επιχειρησιακού Προγράμματος « Ψηφιακή Σύγκληση 2007-2013», Ένταξη της Πράξης «Εθνικό Ληξιαρχείο» στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα  « Ψηφιακή Σύγκληση 2007-2013». 
            2. Η αριθμό 3852/13-1-2009 Απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών          περί ορισμού της ΚτΠ ΑΕ ως δικαιούχου για την εκτέλεση του έργου «Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα Εθνικού Ληξιαρχείου».

            3. Η από τον Ιανουάριο 2009 Προγραμματική Συμφωνία μεταξύ του ΥΠ.ΕΣ. και της ΚτΠ ΑΕ για την υλοποίηση του έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.
A. Εισαγωγή – Σκοπιμότητα Έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο» 

Στο πλαίσιο του Εθνικού Στρατηγικού Πλαισίου Αναφοράς (ΕΣΠΑ) και συγκεκριμένα του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ψηφιακή Σύγκληση» ξεκινά άμεσα η υλοποίηση του καίριας σημασίας και πανελλαδικής εμβέλειας έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο». Το  έργο αφορά στη δημιουργία υποδομής Εθνικού Ληξιαρχείου, όπου θα καταγράφονται, θα μεταβάλλονται και θα παρακολουθούνται με σύγχρονο και συστηματικό τρόπο όλες οι νέες ληξιαρχικές πράξεις που δηλώνονται / δημιουργούνται στα Ληξιαρχεία, καθώς και  στη δημιουργία ψηφιακού αρχείου από τις υφιστάμενες  ληξιαρχικές πράξεις που είναι καταχωρημένες στα βιβλία των Ληξιαρχείων της χώρας. Σκοπός του έργου είναι η γρήγορη και αποτελεσματική εξυπηρέτηση του πολίτη κατά τις συναλλαγές του με τα Ληξιαρχεία της χώρας ή άλλους φορείς του Δημοσίου τομέα, με αυτοματοποιημένη ηλεκτρονική έκδοση αντιγράφων ληξιαρχικών πράξεων, και η διαλειτουργικότητα φορέων της Δημόσιας Διοίκησης με την κεντρική βάση του Εθνικού Ληξιαρχείου που θα δημιουργηθεί, ώστε σταδιακά να καταστεί δυνατή η  κατάργηση έκδοσης αυτών των αντιγράφων.
Το έργο «Εθνικό Ληξιαρχείο» ανά υποέργο αφορά συνοπτικά στα εξής:

Υποέργο 1 – Μητρώο Πολιτών: a) Δημιουργία κεντρικής υποδομής (εξοπλισμός και λογισμικό) στο Υπουργείο Εσωτερικών (ΥΠΕΣ) για την υποστήριξη της δημιουργίας ενός Μητρώου Πολιτών, ώστε να γίνει δυνατή η λειτουργία ενός συστήματος, όπου:
i. μέσω μίας ενιαίας διαδικτυακής εφαρμογής διαχείρισης, διαπιστευμένοι χρήστες του ΥΠΕΣ και των Δήμων, θα έχουν τη δυνατότητα να εισέρχονται στο σύστημα, να καταχωρούν, αναζητούν, τροποποιούν/επεξεργάζονται, παρακολουθούν και εκτυπώνουν οποιοδήποτε είδος ληξιαρχικών και δημοτολογικών γεγονότων Πολιτών, τα οποία δηλώνονται & δημιουργούνται στα κατά τόπους αρμόδια Ληξιαρχεία και Δημοτολόγια της χώρας,

ii. διαπιστευμένοι φορείς της Δημόσιας Διοίκησης (Φορείς Διαλειτουργικότητας) θα έχουν τη δυνατότητα να αντλούν αυτοματοποιημένα από το σύστημα, Ληξιαρχικά στοιχεία και στοιχεία δημοτικής κατάστασης Πολιτών. 

β) Δημιουργία μηχανισμού για αυτοματοποιημένη αντιπαραβολή των στοιχείων δημοτικής κατάστασης που τηρούνται στη βάση δεδομένων του Εθνικού Δημοτολογίου με τα ληξιαρχικά στοιχεία που θα μεταπέσουν στη βάση δεδομένων του Εθνικού Ληξιαρχείου, βελτίωση της ποιότητας των στοιχείων μέσω αντιπαραβολής του Εθνικού Δημοτολογίου και του Εθνικού Ληξιαρχείου και εν τέλει διασύνδεσή τους. 

Υποέργο 2 – Μηχανογράφηση: Προμήθεια και εγκατάσταση του απαραίτητου εξοπλισμού σε όλα τα Ληξιαρχεία της χώρας. 

Υποέργα 3 έως 7 – Ψηφιοποίηση Ληξιαρχικών Πράξεων: Ψηφιοποίηση, με τη μέθοδο της σάρωσης και της καταχώρησης των ληξιαρχικών πράξεων (ΛΠ), που τηρούνται χειρόγραφα σε όλα τα Ληξιαρχεία της χώρας. 
Υποέργο 8: Υποστηρικτικές Δράσεις προς τις ομάδες καταχώρησης των Αναδόχων και Δράσεις Ενσωμάτωσης Τεχνογνωσίας του Φορέα Λειτουργίας : Υποστηρικτικές δράσεις προς τις ομάδες του Αναδόχου καταχώρησης των ληξιαρχικών πράξεων όσον αφορά σε διευκρινήσεις / επεξηγήσεις / ερμηνείες που θα δίνονται από ειδικούς (υπαλλήλους ληξιαρχείων) σε περιπτώσεις δυσανάγνωστων ληξιαρχικών πράξεων με στόχο την αύξηση της ποιότητας του τελικού προϊόντος. 
Υποέργο 9 – Εκπαίδευση & Υποστήριξη Δήμων: Εκπαίδευση και υποστήριξη (επιτόπια και τηλεφωνική) του συνόλου των χρηστών που θα χρησιμοποιήσουν τα Υποσυστήματα που θα υλοποιηθούν στο πλαίσιο του έργου.

Θα πρέπει να σημειωθεί ότι το έργο αφορά στο σύνολο των Ληξιαρχείων της χώρας (1034) και συντίθεται από τα ανωτέρω Υποέργα (Υποέργα 1-9), τα οποία θα υλοποιηθούν από διαφορετικούς Αναδόχους. 
Κύριος του έργου είναι το Υπουργείο Εσωτερικών και Δικαιούχος η Κοινωνία της Πληροφορίας Α.Ε. (ΚτΠ ΑΕ), η οποία έχει αναλάβει την εκτέλεση σειράς ενεργειών στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου. 

B. Παρουσίαση Υποέργων «Ψηφιοποίησης Ληξιαρχικών Πράξεων Ληξιαρχείων Ομάδων Α’ – Ε’» του έργου «ΕΘΝΙΚΟ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟ»

Ειδικότερα, όσον αφορά τις Ψηφιοποιήσεις, πρόκειται για πέντε (5) υποέργα με ομοειδές αντικείμενο, όπου κάθε υποέργο αφορά σε Ληξιαρχεία συγκεκριμένων Νομών και Περιφερειών της χώρας. 

Οι Ομάδες Ψηφιοποίησης ΛΠ Ληξιαρχείων έχουν ως εξής: 

· Υποέργο 3 - Ομάδας Α’: Ληξιαρχεία Αθηνών – Δωδεκανήσου – Κυκλάδων (Ανάδοχος: ALTEC INTEGRATION AE – MASTER AE – OTS AE – Q&R AE)
· Υποέργο 4 - Ομάδας Β’: Ληξιαρχεία Υπολοίπου Αττικής – Νήσων Βόρειου Αιγαίου – Κρήτης (Ανάδοχος: GLOBO TECHNOLOGIES AE)
· Υποέργο 5 - Ομάδας Γ’: Ληξιαρχεία Μακεδονίας – Θράκης (Ανάδοχος: ALTEC INTEGRATION AE – MASTER AE – OTS AE – Q&R AE)
· Υποέργο 6 - Ομάδας Δ’: Ληξιαρχεία Δυτικής Ελλάδας – Ιονίων Νήσων – Πελοποννήσου (Ανάδοχος: GLOBO TECHNOLOGIES AE) 

· Υποέργο 7 - Ομάδας Ε’: Ληξιαρχεία Στερεάς  Ελλάδας – Θεσσαλίας – Ηπείρου (Ανάδοχος: GLOBO TECHNOLOGIES AE)
Αντικείμενο των εν λόγω υποέργων είναι η ψηφιοποίηση (σάρωση και καταχώρηση) των ΛΠ που τηρούνται στα Ληξιαρχεία και η μετάπτωσή τους στην Κεντρική Υποδομή του Εθνικού Ληξιαρχείου στο ΥΠΕΣ. Η υλοποίηση των έργων αυτών αναμένεται να εκτελεστεί παράλληλα με το έργο «Πληροφοριακό Σύστημα Μητρώου Πολιτών» και να ολοκληρωθούν εντός χρονικού διαστήματος περίπου 2,5 ετών.

Ειδικότερα, το κάθε ένα από τα υποέργα αυτά περιλαμβάνει:

· Την ψηφιοποίηση με τη μέθοδο της σάρωσης των υφιστάμενων Βιβλίων ΛΠ στο σύνολο των Ληξιαρχείων που αφορούν σε κάθε έργο.

· Τη δημιουργία μεταδομένων και λοιπών υποστηρικτικών ψηφιακών αρχείων για το ψηφιοποιημένο υλικό. 

· Τον ποιοτικό έλεγχο των σαρωμένων ληξιαρχικών πράξεων.

· Την καταχώρηση, για συγκεκριμένο βάθος χρόνου, των ληξιαρχικών στοιχείων των ΛΠ, που περιέχονται στα ψηφιοποιημένα Βιβλία ΛΠ. Η καταχώρηση θα γίνεται με τη μέθοδο της απευθείας πληκτρολόγησης (data entry) μέσω ειδικής εφαρμογής που θα παρέχει ο Ανάδοχος, ενώ η αποθήκευση των δεδομένων θα γίνεται σε βάση δεδομένων συγκεκριμένης γραμμογράφησης.

· Τον ποιοτικό έλεγχο των καταχωρημένων στοιχείων Ληξιαρχικών Πράξεων, με τρόπο που να εξασφαλίζεται η ακεραιότητα των δεδομένων και η αποφυγή λαθών (διπλή καταχώρηση της ίδιας ληξιαρχικής πράξης και δειγματοληπτικός έλεγχος βάσει συγκεκριμένης μεθοδολογίας).

· Τη διαχείριση των μη αναγνώσιμων δεδομένων ληξιαρχικών πράξεων βάσει συγκεκριμένης μεθοδολογίας, με στόχο την καταχώρηση αυτών των δεδομένων σε δεύτερο χρόνο στο πλαίσιο του έργου. 

· Την υποστήριξη της διαδικασίας μετάπτωσης των καταχωρημένων δεδομένων στην Κεντρική Υποδομή του Εθνικού Ληξιαρχείου. 

Για πληρέστερη ενημέρωση, μπορείτε να ανατρέξετε στη Διακήρυξη, που αφορά τη γεωγραφική περιοχή σας, στους ακόλουθους συνδέσμους: 

· http://www.ktpae.gr/index.php?option=com_ktpcontests&task=Details&id=353 (Υποέργο 3 - Ομάδα Α’: Ληξιαρχεία Αθηνών – Δωδεκανήσου – Κυκλάδων)

· http://www.ktpae.gr/index.php?option=com_ktpcontests&task=Details&id=354 (Υποέργο 4 - Ομάδα Β’: Ληξιαρχεία Υπολοίπου Αττικής – Νήσων Βόρειου Αιγαίου – Κρήτης)

· http://www.ktpae.gr/index.php?option=com_ktpcontests&task=Details&id=356 (Υποέργο 5 - Ομάδα Γ’: Ληξιαρχεία Μακεδονίας - Θράκης)

· http://www.ktpae.gr/index.php?option=com_ktpcontests&task=Details&id=357 (Υποέργο 6 - Ομάδα Δ’: Ληξιαρχεία Δυτικής Ελλάδας – Ιονίων Νήσων – Πελοποννήσου) 

· http://www.ktpae.gr/index.php?option=com_ktpcontests&task=Details&id=358 (Υποέργο 7 - Ομάδα Ε’: Ληξιαρχεία Στερεάς  Ελλάδας – Θεσσαλίας – Ηπείρου)

Γ. Αντικείμενο εργασίας Υπευθύνων ανά Ληξιαρχείο και καθορισμός αρμοδιοτήτων τους στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο» 

Όπως γίνεται κατανοητό από τα παραπάνω, ο ρόλος των Υπευθύνων ανά Ληξιαρχείο καθώς και των Ληξιάρχων για την υποστήριξη και ομαλή διεξαγωγή του έργου «Εθνικό Ληξιαρχείο» στο σύνολό του, αλλά και των επιμέρους υποέργων Μηχανογράφησης, Ψηφιοποίησης ΛΠ και Εκπαίδευσης είναι καθοριστικής σημασίας και κρισιμότητας προκειμένου για την ομαλή έκβαση και επιτυχή ολοκλήρωσή του. Για τους λόγους αυτούς, θα πρέπει να οριστεί ένας Υπεύθυνος ανά Ληξιαρχείο με τον αναπληρωτή του με τις κατωτέρω αρμοδιότητες και υποχρεώσεις ανά υποέργο, ως εξής: 

Υποέργο 2 – Μηχανογράφηση: 

· Για την επικοινωνία με τον Ανάδοχο του υποέργου «Μηχανογράφηση Ληξιαρχείων». 
· Για την ποσοτική παραλαβή στο χώρο ευθύνης τους.  

Υποέργα 3 έως 7 – Ψηφιοποίηση Ληξιαρχικών Πράξεων:  

· Για την επικοινωνία με τον εκάστοτε Ανάδοχο Ψηφιοποίησης ΛΠ και υλοποίησης όλων των απαραίτητων διοικητικών ενεργειών και συνεννοήσεων μεταξύ των υπευθύνων του Ληξιαρχείου και των στελεχών του κινητού συνεργείου του αναδόχου.  
· Για τη συνεργασία με τον Ανάδοχο ώστε να πραγματοποιηθεί η επικαιροποίηση της υφιστάμενης κατάστασης του έργου. Η συνεργασία αυτή μπορεί να είναι είτε επιτόπια είτε εγγράφως και όχι μόνο τηλεφωνική.
· Για την εξεύρεση του κατάλληλου χώρου εγκατάστασης του Εξοπλισμού (Σαρωτές & Σταθμοί Εργασίας) του Αναδόχου εντός ή εκτός του Ληξιαρχείου για την υλοποίηση του έργου, την υποδοχή των κινητών συνεργείων σάρωσης του Αναδόχου στους χώρους του Ληξιαρχείου και την υπόδειξη του χώρου εγκατάστασης του Εξοπλισμού με στόχο τη βέλτιστη οργάνωση και εκτέλεση των εργασιών ψηφιοποίησης των ΛΠ.

· Για τη μέριμνα τήρησης του χρονοπρογραμματισμού των επισκέψεων του Αναδόχου προκειμένου να σαρωθούν οι ΛΠ εντός των συντομευμένων χρονοδιαγραμμάτων υλοποίησης του έργου.   

· Για την προετοιμασία και παρακολούθηση του έργου της σάρωσης και τεκμηρίωσης των ΛΠ, της διαδικασίας παράδοσης – παραλαβής τους και της σύνταξης των σχετικών πρωτοκόλλων. Αναλυτικότερα: 

· Συνεργασία με τον Ανάδοχο για την οργάνωση, και τακτοποίηση του υφιστάμενου αρχείου ΛΠ στα βιβλία του Ληξιαρχείου. 
· Ειδική σήμανση των βιβλίων από τους υπάλληλους των Ληξιαρχείων, τα οποία χρειάζονται προσεκτική μεταχείριση (π.χ. λόγω της κατάστασής τους).

· Προσδιορισμός και παράδοση των ΛΠ για ψηφιοποίηση.

· Παρακολούθηση της σάρωσης και τεκμηρίωσης των ΛΠ.

· Παραλαβή/επιστροφή από τον Ανάδοχο των ΛΠ και επανάληψη του κύκλου.

Η διαδικασία παράδοσης – παραλαβής του παραγόμενου υλικού σάρωσης 
περιγράφεται αναλυτικά στην παράγραφο Α.3.1.7 της αντίστοιχης Διακήρυξης.   

· Για την πραγματοποίηση καθημερινών δειγματοληπτικών ποιοτικών και ποσοτικών ελέγχων των ΛΠ που σαρώθηκαν και σύνταξης των σχετικών αναφορών. 

Η διαδικασία δειγματοληπτικού ελέγχου παραγόμενων προϊόντων σάρωσης, καθώς και τα προϊόντα σάρωσης περιγράφονται αναλυτικά στις παραγράφους Α.3.1.2.2 και Α.3.1.4 της  αντίστοιχης Διακήρυξης.   

· Για τη διαχείριση τυχόν μη αναγνώσιμου υλικού και σύνταξης των σχετικών αναφορών, όπως περιγράφεται στη σχετική διαδικασία στην παράγραφο Α.3.2.2.2 της αντίστοιχης Διακήρυξης.   

Υποέργο 9 – Εκπαίδευση & Υποστήριξη Δήμων:  

· Για την επικοινωνία για τα θέματα εκπαίδευσης και υποστήριξης στο χώρο ευθύνης τους. 

Κατόπιν των ανωτέρω καλείστε όπως ορίσετε αρμόδιους υπαλλήλους (υπεύθυνο και αναπληρωτή του) εντός πέντε (5) ημερών, προκειμένου υπό τη γενική εποπτεία και ευθύνη του Ληξιάρχου κάθε Ληξιαρχείου, να αναλάβουν το παραπάνω έργο. Είναι φυσικό ότι μπορεί να οριστεί σαν υπεύθυνος και ο Ληξίαρχος.
Το έγγραφό σας αυτό θα το αποστείλετε στο Υπουργείο Εσωτερικών σε ηλεκτρονική μορφή στο e-mail:  lix.psif@ypes.gr συμπληρώνοντας το συνημμένο παράρτημα με τα στοιχεία των οριζόμενων υπαλλήλων.

To Υπουργείο Εσωτερικών παραμένει στη διάθεσή σας για κάθε διευκρίνιση και συνεργασία επί των ανωτέρω.
Συνημμένο:

Παράρτημα με στοιχεία οριζομένων υπαλλήλων
	Ο Υπουργός


Ι. Μιχελάκης


	
	


Κοιν/ση:

1) Κεντρική Ένωση Δήμων Ελλάδος

2) Κ.τ.Π ΑΕ

Επιχειρησιακή Μονάδα Διαχείρισης & Υλοποίησης
Τομεακών Έργων & Δράσεων ΤΠΕ, ΗΔ και ΔΜ

Χανδρή 3

Τ.Κ. 183-46, Μοσχάτο

Εσωτερική Διανομή (με e-mail):
1. Γραφείο Υπουργού κ. Ι. Μιχελάκη
2. Γραφείο Αναπλ. Υπουργού κ. Λ. Γρηγοράκου

3. Γραφείο Γενικού Γραμματέα κ. Γ. Φ. Ιωαννίδη

4. Γενικό Διευθυντή Διοικητικής Υποστήριξης

5. Δ/νση Μηχανοργάνωσης & Η.Ε.Σ.
6. Δ/νση Αστικής και Δημοτικής Κατ/σης

α) Τμήμα Εθνικού Δημοτολογίου

β) Τμήμα Μητρώων, Δημοτολογίων & Ληξιαρχείων 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΟΡΙΖΟΜΕΝΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ
	Στοιχεία Ληξιαρχείου

	Ληξιαρχείο (1):

	

	Περιφέρεια (1):

	

	Περιφερειακή ενότητα (1): 

	

	Καλλικράτειος Δήμος (1):

	

	Έδρα (1): 

	

	Πρώην Καποδιστριακός ΟΤΑ (1): 

	

	
	Υπεύθυνος 
	Αναπληρωτής

	Επώνυμο:
	
	

	Όνομα:
	
	

	Ιδιότητα - Θέση (τίτλος) (2):

	
	

	Βαθμός (2):

	
	

	Κλάδος (2):

	
	

	Διεύθυνση / Τμήμα  εργασίας στο Δήμο :
	
	

	Ταχυδρομική Διεύθυνση εργασίας
	
	

	Οδός:
	
	

	Αριθμός:

	
	

	Ταχυδρομικός Κώδικας:

	
	

	Περιοχή:

	
	

	Τηλέφωνο εργασίας:

	
	

	Κινητό τηλέφωνο (όχι υποχρεωτικά): 

	
	

	Fax εργασίας:

	
	

	e-mail:

	
	


(1) Πχ.: Ληξιαρχείο: Αγίων Αναργύρων / Περιφέρεια: Αττικής / Περιφερειακή ενότητα: Αθηνών / Καλλικράτειος Δήμος: Αγίων Αναργύρων - Καματερό / Έδρα: ΝΑΙ ή ΟΧΙ / Πρώην Καποδιστριακός ΟΤΑ; Αγίων Αναργύρων 

(2) Πχ.: Ιδιότητα - Θέση: …Υπάλληλος / Βαθμός: Β / Κλάδος: ΠΕ Πληροφορικής / .
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