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ΑΠΟΦΑΣΗ

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ
Έχοντας υπόψη:

1. Τις διατάξεις του άρθρου 268 παρ. 4 του Ν.3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων»(ΦΕΚ Α΄114), ως και τις όμοιες των άρθρων 252 – 270 του Νόμου αυτού.
2. Την υπ’ αριθ. 215/5137/7.10.2008 απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου της Κεντρικής Ένωσης Δήμων και Κοινοτήτων Ελλάδας, με την οποία διατυπώνεται η γνώμη της.
3. Το γεγονός ότι από τις διατάξεις της παρούσας απόφασης δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος του κρατικού προϋπολογισμού ή των προϋπολογισμών των ΟΤΑ.  

Αποφασίζουμε
Άρθρο 1

Επιχειρήσεις που εντάσσονται στο Μητρώο
1α. Στο Μητρώο Επιχειρήσεων εντάσσονται οι κατά το άρθρο 252 του ΚΔΚ αναφερόμενες ως κατωτέρω:  
· Οι Δημοτικές και Κοινοτικές Κοινωφελείς Επιχειρήσεις  

· Οι  Ανώνυμες Εταιρίες Ο.Τ.Α.

· Οι Επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. ειδικού σκοπού
1β. και επίσης:
· Οι Επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. των άρθρων 269 παρ. 10 και 270 παρ. 5

· Οι Διαδημοτικές επιχειρήσεις του άρθρου 269 παρ. 9, για όσο χρονικό διάστημα συνεχίζεται μεταβατικά η λειτουργία τους

· Οι Αστικές Εταιρίες Ο.Τ.Α. μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα του άρθρου 267 του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων, για όσο χρονικό διάστημα συνεχίζεται η λειτουργία τους, καθώς και αυτές που συνιστώνται και λειτουργούν με ειδικές νομοθετικές ρυθμίσεις ή με βάση το κανονιστικό πλαίσιο εθνικών ή κοινοτικών προγραμμάτων.

2. Κάθε Επιχείρηση, που εντάσσεται στο Μητρώο, αποκτά και τον αντίστοιχο αριθμό μητρώου, ο οποίος χαρακτηρίζει το συγκεκριμένο νομικό πρόσωπο και προσδιορίζει τη νομική του μορφή. Ο αριθμός μητρώου αποδίδεται αυτόματα από το σύστημα, σύμφωνα με το λογισμικό που θα επιλεγεί και δε μεταβάλλεται. 
Άρθρο 2

Διαδικασία λειτουργίας
1. Ο εξοπλισμός του συστήματος με το σχετικό λογισμικό εγκαθίσταται στο Υπουργείο Εσωτερικών και, συγκεκριμένα, στη Διεύθυνση Οργάνωσης και Λειτουργίας Ο.Τ.Α. 

2. Στη Διεύθυνση Αυτοδιοίκησης και Αποκέντρωσης της έδρας κάθε Περιφέρειας ανατίθεται η παρακολούθηση της εισαγωγής των στοιχείων και ο έλεγχος τους. 

3. Η Διεύθυνση Οργάνωσης και Λειτουργίας Ο.Τ.Α. του Υπουργείου Εσωτερικών λειτουργεί ως κεντρικός κόμβος ενός δικτύου, που επικοινωνεί με τους άλλους δεκατρείς (13) περιφερειακούς κόμβους της παραγράφου 2 αυτού του άρθρου και τροφοδοτείται με στοιχεία από τους τελευταίους. Η χρήση του εξοπλισμού και η αξιοποίηση του λογισμικού είναι αποκλειστική ευθύνη των στελεχών κάθε μονάδας, που ορίζονται γι’ αυτό το σκοπό ως υπεύθυνα σε κάθε Περιφέρεια.

4. Η αξιοποίηση των στοιχείων γίνεται από τις περιφερειακές μονάδες, που αποστέλλουν στην κεντρική υπηρεσιακή μονάδα περιοδικές εκθέσεις και αναφορές. Οι υπηρεσίες επιπέδου νομού ενημερώνονται από τις περιφερειακές μονάδες.
5. Με τον κεντρικό κόμβο του συστήματος συνδέεται η Κεντρική Ένωση Δήμων και Κοινοτήτων Ελλάδας και η Ελληνική Εταιρία Τοπικής Ανάπτυξης και Αυτοδιοίκησης (ΕΕΤΑΑ). Η ΕΕΤΑΑ αναλαμβάνει το σχεδιασμό, υλοποίηση, εγκατάσταση και συντήρηση του λογισμικού, την εκπαίδευση των χρηστών, καθώς και την εκπόνηση εξειδικευμένων μελετών και ερευνών με βάση τις οδηγίες και προδιαγραφές του Υπουργείου.
                                                               Αρθρο 3
Χρόνος και διαδικασία υποβολής των στοιχείων

1.  Οι Επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. θα συνδέονται με κωδικό πρόσβασης στον περιφερειακό κόμβο του Μητρώου και θα συμπληρώνουν ηλεκτρονικά το δελτίο απογραφής, μέσα στο πρώτο τετράμηνο κάθε έτους, με τα στοιχεία του προηγούμενου έτους.  
 2. Τα στοιχεία των Επιχειρήσεων, που γνωστοποιούνται και περιλαμβάνονται στο Μητρώο Επιχειρήσεων, είναι αυτά που προβλέπονται αναλυτικά ανάλογα με την κατηγορία επιχείρησης, στα συνημμένα δελτία απογραφής, τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της παρούσας απόφασης  

3. Η αρμόδια υπηρεσία της Περιφέρειας ελέγχει την πληρότητα και ορθότητα των στοιχείων και προβαίνει σε όλες τις προβλεπόμενες από το Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων ενέργειες. 
4. Στις περιπτώσεις λαθών ή ελλείψεων, τα δελτία διορθώνονται ή συμπληρώνονται μέσα σε ένα μήνα από την υποβολή τους. Στη συνέχεια, τα στοιχεία εντάσσονται στο πανελλαδικό Μητρώο, που θα τηρείται στο Υπουργείο Εσωτερικών.
5. Η λειτουργία του Μητρώου Επιχειρήσεων Ο.Τ.Α. θα αρχίσει αμέσως μετά την παρέλευση της προθεσμίας που τίθεται από την οικεία νομοθεσία για την προσαρμογή των επιχειρήσεων στις ρυθμίσεις του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων. 
6. Οι πληροφορίες και τα δεδομένα του Μητρώου έχουν κατ αρχήν εμπιστευτικό χαρακτήρα τόσο για τις επιχειρήσεις όσο και για τα άτομα που τα αφορούν και χρησιμοποιούνται μόνον από τις υπηρεσίες και φορείς του άρθρου 2 της παρούσας και τις οικείες υπηρεσίες των Δημοσίων Οικονομικών Υπηρεσιών (Δ.Ο.Υ.) Η χρήση στοιχείων ή πληροφοριών του Μητρώου από τρίτους είναι δυνατή μόνο μετά από άδεια της αρμόδιας υπηρεσιακής μονάδας του Υπουργείου Εσωτερικών, η οποία θα χορηγείται κατόπιν γραπτού αιτήματος. Σε κάθε περίπτωση τηρούνται οι οικείες διατάξεις που αφορούν προσωπικά δεδομένα ή επιχειρηματικά απόρρητα. Η πρόσβαση στο δίκτυο και η προσπέλαση του συστήματος, με βάση τα προβλεπόμενα στο άρθρο αυτό, θα ακολουθούν συγκεκριμένες και κωδικοποιημένες διαδικασίες, σύμφωνα με το οικείο λογισμικό.
                                                               Αρθρο 4

Χρόνος και τρόπος έκδοσης της βεβαίωσης 

1. Μέσα στο πρώτο τρίμηνο κάθε έτους η αρμόδια υπηρεσία κάθε Περιφέρειας εκδίδει τη Βεβαίωση της παραγράφου 4 περ. β του άρθρου 268 του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων, η ισχύς της οποίας αφορά το επόμενο έτος, σύμφωνα με το συνημμένο υπόδειγμα που αποτελεί αναπόσπαστο μέρος της παρούσας απόφασης.    
2. Η Βεβαίωση αυτή υποβάλλεται στη Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία (Δ.Ο.Υ.) μαζί με τη φορολογική δήλωση της επιχείρησης, καθώς και όπου αλλού προβλέπεται από τον Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων, με τη μορφή αντιγράφου.

3. Κατά την έκδοση της πρώτης Βεβαίωσης, αποδίδεται στην επιχείρηση και ο αντίστοιχος αριθμός Μητρώου. 
Άρθρο 5

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως.
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	ΚΑΘ. ΠΡΟΚΟΠΙΟΣ ΠΑΥΛΟΠΟΥΛΟΣ


ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ:

· ΚΕΔΚΕ

· ΕΕΤΑΑ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ:

· Γραφείο Υπουργού

· Γραφείο Γενικού Γραμματέα

· Γραφείο Γενικού Δ/ντή

· Δ/νσή μας (2)
Στοιχεία Περιφέρειας ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ΒΕΒΑΙΩΣΗ

Νόμου 3463/2006 (άρθρο 268 παράγραφος 4β)

Η επιχείρηση με τα παρακάτω στοιχεία, είναι εγγεγραμμένη και ενήμερη ως προς τα στοιχεία του Μητρώου Επιχειρήσεων Ο.Τ.Α..

1. Αριθμός Μητρώου :

2. Έτος αναφοράς :

3. Γενικά στοιχεία επιχείρησης :

3.1.
Επωνυμία : _________________________________________
                               __________________________________________
3.2
Α.Φ.Μ. : _____________________________________________ 

3.3. Διεύθυνση  : __________________________________________

3.4 Τηλέφωνο  : ___________________________________________
                                                                             Υπογραφή

                                                                                 Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ

ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 1

ΕΤΟΥΣ ……………
· Δημοτικές - Κοινοτικές Κοινωφελείς Επιχειρήσεις,

· Δημοτικές - Κοινοτικές Α.Ε. (μονομετοχικές),

· Αστικές εταιρίες Ο.Τ.Α. μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα,

· Eπιχειρήσεις Ο.Τ.Α. ειδικού σκοπού,

· Αμιγείς και Διαδημοτικές επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. του Π.Δ.410/95 
ΜΗΤΡΩΟ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ Ο.Τ.Α.

(Ν. 3463/2006, Άρθρο 268, παρ. 4.α)

1.1. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

Δήμος / Κοινότητα :___________________________________________  
Νομός :____________________________________________________ 
Επωνυμία Επιχείρησης : __________________________________________________________
__________________________________________________________

Διεύθυνση Έδρας (Πόλη, οδός, αριθμός, ΤΚ) : __________________________________________________________

Τηλέφωνο : _____________________________Fax :_________________ 
E-mail : _______________________________________

Ιστοσελίδα : ____________________________________

Αριθμός Μητρώου : ______________________________

ΑΦΜ: ______________________________

Ονοματεπώνυμο Προέδρου Διοικητικού Συμβουλίου : __________________________________________________________

Ονοματεπώνυμο Διευθύνοντα Συμβούλου : __________________________________________________________

Ονοματεπώνυμο Γενικού Διευθυντή : __________________________________________________________

1.2. Φ.Ε.Κ. - ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ 
	Φ.Ε.Κ.
	Αριθμός

	Φ.Ε.Κ. σύστασης
	

	Φ.Ε.Κ. τροποποίησης καταστατικού / αύξησης κεφαλαίου
	

	Κανονισμοί
	Αριθμός απόφασης Δημοτικού/Κοινοτικού Συμβουλίου

	Εσωτερικός Κανονισμός Υπηρεσιών
	

	Κανονισμός Οικονομικής Διαχείρισης
	

	Κανονισμός Προσωπικού
	


1.3. ΝΟΜΙΚΗ ΜΟΡΦΗ

Με βάση τα σχετικά άρθρα του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων (ΚΔΚ - Ν. 3463/06) ή άλλου νόμου, σημειώστε το αντίστοιχο πεδίο που αφορά στην επιχείρηση:

	Δημοτικές / Κοινοτικές Κοινωφελείς Επιχειρήσεις

	Δημοτική Κοινωφελής (άρθρο 252, παρ. 1α και άρθρο 254  ΚΔΚ)
	

	Κοινοτική Κοινωφελής (άρθρο 252, παρ. 1α και άρθρο 254 ΚΔΚ)
	

	Δημοτικές / κοινοτικές Α.Ε.

	Δημοτική ανώνυμη εταιρία (άρθρο 252, παρ. 3γ και άρθρο 266, παρ. 1 ΚΔΚ)
	

	Κοινοτική ανώνυμη εταιρία (άρθρο 252, παρ. 3γ και άρθρο 266, παρ. 1 ΚΔΚ)
	

	Αστικές εταιρίες Ο.Τ.Α. μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα

	Αστική εταιρία Ο.Τ.Α. μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα (άρθρα 741-784 Α.Κ., άρθρο 22 παρ. 9 Ν. 3274/2004, άρθρο 267 ΚΔΚ)
	

	Επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. ειδικού σκοπού (άρθρο 252, παρ. 4 ΚΔΚ)

	Δημοτική / κοινοτική / διαδημοτική / διακοινοτική Επιχείρηση Ύδρευσης Αποχέτευσης (Ν. 1069/80)
	

	Επιχείρηση ραδιοφωνικού/τηλεοπτικού σταθμού
 (Ν. 1730/87 & Π.Δ .25/88, Ν. 2328/1995 και Ν. 3592/2007)
	

	Επιχείρηση ραδιοτηλεοπτικών υπηρεσιών (Ν. 2644/98 και Ν. 3592/2007)
	

	
	

	Επιχειρήσεις Ο.Τ.Α. του Π.Δ. 410/1995

(που συνεχίζουν τη λειτουργία τους μέχρι τη λήξη του χρόνου της συστατικής τους πράξης)

	- Αμιγής δημοτική επιχείρηση με αντικείμενο την καθαριότητα κοινόχρηστων χώρων και την αποκομιδή απορριμμάτων (άρθρο 277 Π.Δ. 410/95 και άρθρο 270 παρ. 5  ΚΔΚ)
	

	- Αμιγής κοινοτική επιχείρηση με αντικείμενο την καθαριότητα κοινόχρηστων χώρων και την αποκομιδή απορριμμάτων (άρθρο 277 Π.Δ. 410/95 και άρθρο 270 παρ. 5 ΚΔΚ)
	

	- Αμιγής διαδημοτική / διακοινοτική επιχείρηση (άρθρο 285 Π.Δ. 410/95 και άρθρο 269 παρ. 9 ΚΔΚ)
	


2. Στοιχεία Απασχολούμενων

2.1. ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

	Σχέση εργασίας
	ΑΝΔΡΕΣ
	ΓΥΝΑΙΚΕΣ

	
	Πλήρους
απασχόλησης
	Μερικής
απασχόλησης
	Πλήρους
απασχόλησης
	Μερικής
απασχόλησης

	Αορίστου χρόνου 
	
	
	
	

	Ορισμένου χρόνου
	
	
	
	

	Απόσπαση από το Δήμο
	
	
	
	

	Απόσπαση από άλλη
κοινωφελή επιχείρηση
	
	
	
	

	Σύμβαση έργου
	
	
	
	

	Άλλες………………..
	
	
	
	

	………………………..
	
	
	
	

	Σύνολο
	
	
	
	


	Αριθμός απασχολούμενων ατόμων με ειδικές ανάγκες :
	


2.2. ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΝΑ ΕΠΙΠΕΔΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ
(με βάση τον ανώτερο τίτλο σπουδών που κατέχει κάθε απασχολούμενος/η)

	
	ΑΝΔΡΕΣ
	ΓΥΝΑΙΚΕΣ

	Πρωτοβάθμια εκπαίδευση (Δημοτικό, μερικές τάξεις Δημοτικού)
	
	

	Δευτεροβάθμια εκπαίδευση (Τεχνική σχολή μετά το Δημοτικό, Γυμνάσιο (3/τάξιο), Τεχνική σχολή μετά το γυμνάσιο, εξατάξιο Γυμνάσιο, Γενικό Λύκειο, Τεχνικό, Επαγγελματικό, Πολυκλαδικό Λύκειο)
	
	

	Μεταδευτεροβάθμια εκπαίδευση (Ι.Ε.Κ. (δημόσιο ή ιδιωτικό), Κέντρο Ελευθέρων Σπουδών, Τεχνική επαγγελματική σχολή μετά το Γυμνάσιο (εξατάξιο) ή το Λύκειο)
	
	

	Τριτοβάθμια εκπαίδευση(Τ.Ε.Ι., Α.Ε.Ι., Μεταπτυχιακά, Διδακτορικό
	
	

	ΣΥΝΟΛΟ
	
	


3. Στοιχεία προσλήψεων προσωπικού έτους ……..

	Συμβάσεις
	Άτομα
	Απόφαση Γ.Γ.
Περιφέρειας
	Απόφαση ΑΣΕΠ

	Τακτικό προσωπικό (συμβάσεις εργασίας αορίστου χρόνου)
	
	
	

	Συμβάσεις εργασίας ορισμένου χρόνου μέχρι ενός έτους
	
	
	

	Συμβάσεις εργασίας ορισμένου χρόνου μεγαλύτερες του έτους
	
	
	

	Συμβάσεις εργασίας ορισμένου χρόνου για την αντιμετώπιση εποχικών ή άλλων περιοδικών ή πρόσκαιρων αναγκών
	
	
	

	Ειδικό επιστημονικό προσωπικό
	
	
	

	Διευθυντικά στελέχη
	
	-
	


4. Συμβάσεις μίσθωσης έργου έτους ……..

	Αντικείμενο
(συγκεντρωτικά)
	Αριθμός
συμβάσεων
	Απόφαση Γ.Γ.
Περιφέρειας

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Συμβάσεις ανάληψης που αφορούν έργα, προμήθειες, μελέτες, υπηρεσίες έτους ……. *
	α/α
	Φορέας ανάθεσης
	Συμβατική έναρξη
	Αντικείμενο

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Συμπεριλαμβάνεται η ετήσια χρηματοδότηση από το πρόγραμμα δράσης, οι προγραμματικές συμβάσεις κλπ

6. Συμβάσεις ανάθεσης που αφορούν έργα, μελέτες, προμήθειες, υπηρεσίες,
πάνω από τα όρια της απευθείας ανάθεσης, έτους ……..
	α/α
	Ανάδοχος
	Συμβατική έναρξη
	Αντικείμενο

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. 

	Οικονομικά στοιχεία

	Να περιγραφούν αναλυτικά, η κύρια και οι δευτερεύουσες οικονομικές δραστηριότητες της επιχείρησης. Ο διαχωρισμός αυτός είναι απαραίτητος για την ταξινόμηση των επιχειρήσεων της Αυτοδιοίκησης στους κλάδους οικονομικής δραστηριότητας που χρησιμοποιεί η ΕΣΥΕ. Να περιγραφούν οι οικονομικές δραστηριότητες και η πιο σημαντική σε οικονομικό μέγεθος (αναλογία στον κύκλο εργασιών) να τεθεί ως κύρια.

	α/α
	Οικονομική Δραστηριότητα έτους …….
	Κλάδος (

	Κύρια
	
	

	Δευτερεύουσες
	
	

	-//-
	
	

	-//-
	
	( Θα συμπληρωθεί από Περιφέρεια

	-//-
	
	


Ακολουθεί καταγραφή του ισολογισμού, του λογαριασμού αποτελεσμάτων χρήσεως και του πίνακα διάθεσης αποτελεσμάτων που θα συμπληρώνονται ηλεκτρονικά στο Δελτίο

8. ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

Αναφέρατε τυχόν πρόσθετες πληροφορίες ή διευκρινίσεις:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ημερομηνία …………………. ………..
Βεβαιώνεται η ακρίβεια των στοιχείων, που αναφέρονται στο Δελτίο

	Ο Υπεύθυνος συμπλήρωσης του Δελτίου

	Επώνυμο :
	

	Όνομα :
	

	Θέση στην επιχείρηση:
	

	Τηλέφωνο :
	

	Ημ/νία συμπλήρωσης :
	


	Πρόεδρος ή Διευθύνων Σύμβουλος ή Γενικός Δ/ντής Επιχείρησης

	Επώνυμο :
	

	Όνομα :
	


ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 2

ΕΤΟΥΣ ……………

Ανώνυμες εταιρίες Ο.Τ.Α.:

· Ανώνυμες Εταιρίες Ο.Τ.Α. (κοινές)

· Αναπτυξιακές Ανώνυμες Εταιρίες Ο.Τ.Α.
ΜΗΤΡΩΟ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ Ο.Τ.Α.

(Ν. 3463/2006, Άρθρο 268, παρ. 4.α)
1.1. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

Επωνυμία Επιχείρησης : ____________________________________________________________________________________________________________________

Διεύθυνση Έδρας (Πόλη, οδός, αριθμός, ΤΚ) : __________________________________________________________

__________________________________________________________
Τηλέφωνο : ___________________________ Fax :___________________ E-mail : __________________________________

Ιστοσελίδα : _______________________________

Αριθμός Μητρώου : _________________

Α.Φ.Μ. : _________________

1. Ονοματεπώνυμο Προέδρου Διοικητικού Συμβουλίου : ___________________________________________________

2. Ονοματεπώνυμο Διευθύνοντα Συμβούλου : ___________________________________________________

3. Ονοματεπώνυμο Γενικού Διευθυντή : ___________________________________________________

1.2. Φ.Ε.Κ. - ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ
	Φ.Ε.Κ.

	- Φ.Ε.Κ. σύστασης :
	

	- Φ.Ε.Κ. τροποποίησης καταστατικού – αύξησης κεφαλαίου
	


	Κανονισμοί
	Αριθμός απόφασης Διοικητικού Συμβουλίου ή Γενικής Συνέλευσης

	1. Εσωτερικός κανονισμός υπηρεσιών
	

	2. Κανονισμός διαχείρισης
	

	3. Κανονισμός προσωπικού
	

	4. Κανονισμός ανάθεσης μελετών 
	

	5. Κανονισμός ανάθεσης έργων
	

	6. Κανονισμός ανάθεσης προμηθειών
	

	7. Κανονισμός ανάθεσης υπηρεσιών
	


1.3. ΝΟΜΙΚΗ ΜΟΡΦΗ

	Ανώνυμη εταιρία Ο.Τ.Α. (κοινή)  (άρθρο 252, παρ. 3α και άρθρο 265 ΚΔΚ)
	

	Αναπτυξιακή ανώνυμη εταιρία Ο.Τ.Α. (άρθρο 252, παρ. 3β και άρθρο 265 ΚΔΚ)
	

	
	


1.4. ΣΥΝΘΕΣΗ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ

	α/α
	Επωνυμία Μετόχων / Νομική μορφή
	Ποσοστό Συμμετοχής

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	ΣΥΝΟΛΟ
	


2. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΠΑΣΧΟΛΟΥΜΕΝΩΝ

2.1. ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

	Σχέση εργασίας
	ΑΝΔΡΕΣ
	ΓΥΝΑΙΚΕΣ

	
	Πλήρους
απασχόλησης
	Μερικής
απασχόλησης
	Πλήρους
απασχόλησης
	Μερικής
απασχόλησης

	Αορίστου χρόνου 
	
	
	
	

	Ορισμένου χρόνου
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Σύνολο
	
	
	
	


	Αριθμός απασχολούμενων ατόμων με ειδικές ανάγκες :
	


2.2. ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΝΑ ΕΠΙΠΕΔΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ
(Να σημειωθεί ο ανώτερος τίτλος σπουδών που κατέχει κάθε απασχολούμενος/η)

	
	ΑΝΔΡΕΣ
	ΓΥΝΑΙΚΕΣ

	Πρωτοβάθμια εκπαίδευση (Δημοτικό, μερικές τάξεις Δημοτικού)
	
	

	Δευτεροβάθμια εκπαίδευση (Τεχνική σχολή μετά το Δημοτικό, Γυμνάσιο (3/τάξιο), Τεχνική σχολή μετά το γυμνάσιο, εξατάξιο Γυμνάσιο, Γενικό Λύκειο, Τεχνικό, Επαγγελματικό, Πολυκλαδικό Λύκειο)
	
	

	Μεταδευτεροβάθμια εκπαίδευση (Ι.Ε.Κ. (δημόσιο ή ιδιωτικό), Κέντρο Ελευθέρων Σπουδών, Τεχνική επαγγελματική σχολή μετά το Γυμνάσιο (εξατάξιο) ή το Λύκειο)
	
	

	Τριτοβάθμια εκπαίδευση(Τ.Ε.Ι. Α.Ε.Ι., Μεταπτυχιακά, Διδακτορικό
	
	

	ΣΥΝΟΛΟ
	
	


3. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΛΗΨΕΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΕΤΟΥΣ ….…..
	Συμβάσεις
	Άτομα
	Απόφαση Διοικητικού Συμβουλίου

	Συμβάσεις εργασίας αορίστου χρόνου
	
	

	Συμβάσεις εργασίας ορισμένου χρόνου
	
	


4. Συμβάσεις ανάληψης, με προϋπολογισμό πάνω από τα ισχύοντα όρια των ευρωπαϊκών οδηγιών, που αφορούν έργα, προμήθειες, μελέτες, υπηρεσίες

	α/α
	Φορέας ανάθεσης
	Συμβατική
έναρξη
	Αντικείμενο

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Συμβάσεις ανάθεσης, με προϋπολογισμό πάνω από τα ισχύοντα όρια των ευρωπαϊκών οδηγιών, που αφορούν έργα, προμήθειες, μελέτες, υπηρεσίες

	α/α
	Ανάδοχος
	Συμβατική
έναρξη
	Αντικείμενο

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. 

	ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

	Να περιγραφούν αναλυτικά η κύρια και οι δευτερεύουσες οικονομικές δραστηριότητες της επιχείρησης. Ο διαχωρισμός αυτός είναι απαραίτητος για την ταξινόμηση των επιχειρήσεων της Αυτοδιοίκησης στους κλάδους οικονομικής δραστηριότητας που χρησιμοποιεί η ΕΣΥΕ. Να περιγραφούν οι οικονομικές δραστηριότητες και η πιο σημαντική σε οικονομικό μέγεθος (αναλογία στον κύκλο εργασιών) να τεθεί ως κύρια.

	α/α
	Οικονομική Δραστηριότητα
έτους ………..
	Κλάδος (

	Κύρια
	
	

	Δευτερεύουσες
	
	

	-//-
	
	

	-//-
	
	

	-//-
	
	( Θα συμπληρωθεί από Περιφέρεια

	-//-
	
	


Ακολουθεί παράθεση του ισολογισμού, του λογαριασμού αποτελεσμάτων χρήσεως και του πίνακα διάθεσης αποτελεσμάτων που θα συμπληρώνονται ηλεκτρονικά στο Δελτίο.
7. ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

Αναφέρατε τυχόν πρόσθετες πληροφορίες ή διευκρινίσεις:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ημερομηνία ….…………………. ………..
Βεβαιώνεται η ακρίβεια των στοιχείων, που αναφέρονται στο Δελτίο

	Ο Υπεύθυνος συμπλήρωσης του Δελτίου

	Επώνυμο :
	

	Όνομα :
	

	Θέση στην επιχείρηση:
	

	Τηλέφωνο :
	

	Ημ/νία συμπλήρωσης :
	


	Πρόεδρος  ή Διευθύνων Σύμβουλος ή Γενικός Δ/ντής Επιχείρησης

	Επώνυμο :
	

	Όνομα :
	

	Τηλέφωνο :
	


� Όπως ορίζεται στις διατάξεις των παρ. 8β του άρθρου 6 και 9γ του άρθρου 8 του ν. 3592/2007, οι επιχειρήσεις των ΟΤΑ με ειδικό σκοπό τη λειτουργία τηλεοπτικού/ραδιοφωνικού σταθμού λειτουργούν με τη μορφή ανώνυμης εταιρίας. 
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