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ΘΕΜΑΤΙΚΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ 

  Υποσύστηµα ∆ιαχείρισης Ληξιαρχικών Πράξεων και Ροής Εργασιών  

 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΣΗΣ 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ 
ΟΜΑ∆Α 
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΟΜΕΝΩΝ 

ΤΟΠΟΣ 
ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ 

ΑΛΛΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

1η ηµέρα 
Σεµιναρίου 

ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ 
ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΩΝ 

ΑΘΗΝΑ 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 
ΗΡΑΚΛΕΙΟ 
ΛΑΡΙΣΑ 

ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΣΗ 
ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 
ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΩΝ 

 

ΩΡΑ ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 

09:00 – 10:30 
Ενηµέρωση για την εκπαιδευτική διαδικασία -Παρουσιολόγια – 
Αξιολόγηση σεµιναρίου – Βεβαίωση εκπαίδευσης 

ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΗ ΠΡΑΞΗ ΓΕΝΝΗΣΗΣ 

• Αναζήτηση Ληξ. Πράξης γέννησης  
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
• Καταχώρηση νέας Ληξ. Πράξης γέννησης 
• Αποθήκευση – Οριστικοποίηση νέας εγγραφής και διασύνδεση µε Μητρώο 

Πολιτών – Προβολή αντίστοιχης καρτέλας Πολίτη 
• Μεταβολή πράξης – Ονοµατοδοσία και Βάπτιση  
• Εκτύπωση πράξης που εκδόθηκε 

 

10:30 – 10:45 ∆ιάλειµµα 

10:45 – 12:15 
• Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων – Μελέτες περίπτωσης Ληξ. Πράξεων 

Γέννησης και µεταβολών 

12:15 – 12:30 ∆ιάλειµµα 

12:30 – 14:00 
ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΗ ΠΡΑΞΗ ΓΑΜΟΥ 

• Αναζήτηση Ληξ. Πράξης γάµου  
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
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ΩΡΑ ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 

• Καταχώρηση νέας Ληξ. Πράξης γάµου 
• Αποθήκευση – Οριστικοποίηση νέας εγγραφής και διασύνδεση µε Μητρώο 

Πολιτών 
• Μεταβολή πράξης – ∆ιαζύγιο  
• Εκτύπωση πράξης που εκδόθηκε 

14:00 - 14:15 ∆ιάλειµµα 

14:15 – 16:00 • Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων – Μελέτες περίπτωσης Ληξ. Πράξεων 
Γάµου και µεταβολών 

• Σύνοψη ενότητας 
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ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΣΗΣ 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ 
ΟΜΑ∆Α 
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΟΜΕΝΩΝ 

ΤΟΠΟΣ 
ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ 

ΑΛΛΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

2η ηµέρα 
Σεµιναρίου 

ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ 
ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΩΝ 

ΑΘΗΝΑ 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 
ΗΡΑΚΛΕΙΟ 
ΛΑΡΙΣΑ 

ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΣΗ 
ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 
ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΩΝ 

 

ΩΡΑ ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 

09:00 – 10:30 
ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΗ ΠΡΑΞΗ ΣΥΜΦΩΝΟΥ ΣΥΜΒΙΩΣΗΣ 

• Αναζήτηση Ληξ. Πράξης συµφώνου συµβίωσης  
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
• Καταχώρηση νέας Ληξ. Πράξης συµφώνου συµβίωσης 
• Αποθήκευση – Οριστικοποίηση νέας εγγραφής και διασύνδεση µε Μητρώο 

Πολιτών – Προβολή αντίστοιχης καρτέλας Πολίτη 
• Μεταβολή πράξης – Λύση 
• Εκτύπωση πράξης που εκδόθηκε 
• Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων – Μελέτες περίπτωσης Ληξ. Πράξεων 

συµφώνου συµβίωσης 
 

10:30 – 10:45 ∆ιάλειµµα 

10:45 – 12:15 
ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΗ ΠΡΑΞΗ ΘΑΝΑΤΟΥ 

• Αναζήτηση Ληξ. Πράξης θανάτου  
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
• Καταχώρηση νέας Ληξ. Πράξης θανάτου 
• Αποθήκευση – Οριστικοποίηση νέας εγγραφής και διασύνδεση µε Μητρώο 

Πολιτών 
• Εκτύπωση πράξης που εκδόθηκε 
• Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων – Μελέτες περίπτωσης Ληξ. Πράξεων 

Θανάτου  

12:15 – 12:30 ∆ιάλειµµα 

12:30 – 14:00 
ΕΚΘΕΣΕΙΣ 

• Αναζήτηση έκθεσης 
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
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ΩΡΑ ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 

• Καταχώρηση νέας έκθεσης βάφτισης 
• Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων – Μελέτες περίπτωσης εκθέσεων 

 

14:00 - 14:15 ∆ιάλειµµα 

14:15 – 16:00 
ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ 

• Αναζήτηση πρωτοκόλλου 
• Προβολή και επεξήγηση πεδίων καταχωρηµένης καρτέλας 
• Καταχώρηση νέου πρωτοκόλλου 
• Πρακτική άσκηση εκπαιδευόµενων 
• Σύνοψη ενότητας 

 

 


